ANEXO V
PORTARIA N° 249, DE 10 DE JULHO DE 2026
CHECKLIST DE VERIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS PARA ADESÃO DO MUNICÍPIO OU CONSÓRCIO DE MUNICÍPIOS AO SUSAF-PR

PROCESSO REGULAR
	IDENTIFICAÇÃO DO PROCESSO

	Município ou Consórcio de Municípios:
	

	CNPJ:
	

	Data do protocolo:
	
	Número do protocolo:
	

	1.
	Documentos para adesão ao SUSAF-PR  | Processo Regular
Instruções: Assinalar "Conforme" quando o documento apresentado atender aos requisitos desta Portaria. 
	Conforme
	Observações

	1.1
	Requerimento de adesão  ao SUSAF-PR | Processo Regular (Anexo I).
	
	Verificar se o documento  está devidamente preenchido e assinado pelo prefeito ou presidente do consórcio

	1.2
	Serviço de Inspeção Municipal – SIM: 
· Organograma destacando a posição do SIM na estrutura organizacional do poder executivo municipal
ou
Consórcio de Municípios:
· Estatuto do Consórcio aprovado pela Assembleia Geral, acompanhada do comprovante da publicação.
	
	Verificar se o organograma identifica e destaca a posição do SIM na estrutura organizacional do poder executivo do município.


Verificar se foi apresentado o comprovante de publicação oficial do Estatuto do Consórcio.

	1.3
	Regulamento, normas técnicas e procedimentos do Serviço de Inspeção:
	Conforme
	Observações

	
	a. Lei que instituiu o Serviço de Inspeção, com suas alterações. Comprovar a publicação.

	
	Verificar se há  comprovante de publicação da lei.

	
	b. Decreto que regulamenta a Lei, com suas alterações. Comprovar a publicação.

	
	Verificar se há comprovante de publicação do decreto.

	
	c. Atos complementares, que disciplinem, no mínimo, os procedimentos de:
1. Registro de estabelecimento;
2. Registro de produto;
3. Fiscalização e inspeção;
4. Coleta de amostra fiscal; e
5. Verificação oficial dos programas de autocontrole.

Comprovar publicação dos atos administrativos ou os procedimentos devem estar formalmente aprovados pela autoridade competente, contendo identificação, elaborador, aprovador, datas e assinaturas.
	 
	Verificar se há comprovante de publicação do(s) ato(s) complementar(es).
Quando os procedimentos não forem aprovados por atos administrativos, devem estar formalmente aprovados pela autoridade competente, contendo identificação, elaborador, aprovador, datas e assinaturas.

	
	d. Listagem das normas técnicas de construção municipais para estabelecimentos de produtos de origem animal, 
ou
Anexar ato normativo complementar que internalize legislações de outros órgãos aplicáveis ao Serviço de Inspeção.

Indicar os respectivos links de publicação oficial ou veículo oficial em que foram publicados.

	
	Verificar se estão indicados os respectivos links de publicação oficial ou o veículo oficial em que os atos foram publicados.


	1.4
	Plano de trabalho anual com cronograma detalhado das atividades inerentes ao Serviço de Inspeção (Anexo VI).
	
	Verificar se todos os campos foram devidamente preenchidos e se o documento está assinado.

	1.5
	Identificação do Serviço de Inspeção com a Relação de estabelecimentos registrados no Serviço de Inspeção requerentes ao cadastro no SUSAF-PR (Anexo II).
Caso não haja indicação de estabelecimento no momento da adesão, preencher apenas o Item 1 – Identificação do Serviço de Inspeção do Anexo II.
	
	Verificar se o Item 1 – Identificação do SIM ou Consórcio está devidamente preenchido, com todos os campos obrigatórios.
Verificar se, havendo indicação de estabelecimentos, os Itens 2 e 3 do Anexo II foram devidamente preenchidos.

	1.6
	Declaração de posse de estrutura física e corpo funcional regular do Serviço de Inspeção (Anexo III). 
Anexar Portaria, Decreto ou outros atos que comprovem os vínculos dos servidores com comprovação de publicação.
	
	Verificar se a declaração está adequadamente preenchida e assinada pelo prefeito ou presidente do consórcio
Verificar e os atos administrativos que comprovam o vínculo dos servidores e sua respectiva publicação oficial foram apresentados.

	1.7
	Termo de Responsabilidade do Médico veterinário coordenador do SIM (Anexo IV).
Anexar Portaria, Decreto ou ato equivalente que designa o médico veterinário como Coordenador do Serviço de Inspeção com comprovação de publicação.
	
	[bookmark: _GoBack]Verificar se o ato de designação do(a) Coordenador(a) do SIM foi apresentado e possui comprovação de publicação oficial.

	2.
	Documentos para indicação de estabelecimentos 
	Sim
	

	2.1
	Termo de Responsabilidade do responsável técnico do estabelecimento requerente (Anexo VII).
	
	Verificar se o documento  está devidamente assinado pelo responsável técnico do estabelecimento

	2.2
	Laudo Técnico Sanitário de avaliação das condições do estabelecimento (Anexo VIII).
	
	Verificar ser todos os campos foram adequadamente preenchidos com assinatura do coordenador do SIM ou consórcio



Declaro que a documentação de adesão apresentada se encontra em conformidade com a Portaria nº 249/2026
           
___________________________________
Assinatura e Nome do Chefe Regional
Local e data
