ANEXO XIII 
PORTARIA N° 249, DE 10 DE JULHO DE 2026
CHECKLIST DE VERIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS PARA ADESÃO DO MUNICÍPIO OU CONSÓRCIO DE MUNICÍPIOS AO SUSAF-PR

PROCESSO SIMPLIFICADO DE ADESÃO (PSA)
	IDENTIFICAÇÃO DO PROCESSO

	Município ou Consórcio de Municípios:
	

	CNPJ:
	

	Data do protocolo:
	
	Número do protocolo:
	

	1.
	PSA - Primeira Fase | Documentos para adesão ao SUSAF-PR 
Instruções: Assinalar "Conforme" quando o documento apresentado atender aos requisitos desta Portaria. 
	Conforme
	Observações

	1.1
	Requerimento de adesão ao SUSAF-PR | Processo PSA (anexo X).
	
	Verificar se o documento está devidamente assinado pelo prefeito ou presidente do consórcio e se foram informados os links da lei e do decreto.  

	
	Link da Lei municipal
Comparar se a lei municipal publicada corresponde ao conteúdo da minuta da lei. 
Minuta da lei:
https://www.adapar.pr.gov.br/sites/adapar/arquivos_restritos/files/documento/2025-03/minuta_de_lei_12.09.23.docx
	
	Verificar no inciso II do art. 12, se os valores mínimo e máximo da multa foram devidamente informados e são compatíveis com a gravidade das infrações, considerando seu caráter educativo e o impacto pecuniário.
Havendo alteração no conteúdo da lei, a adesão deverá ser solicitada pelo processo regular. 


	
	Link do Decreto Municipal

Comparar se o decreto publicado e seus anexos corresponde ao conteúdo da  minuta do decreto e anexos (1 ao 9): https://www.adapar.pr.gov.br/sites/adapar/arquivos_restritos/files/documento/2025-03/Minuta%20de%20Decreto_24.03.25_0.docx


	
	Atenção: verificar os artigos relacionados à1 classificação dos estabelecimentos e os capítulos que tratam do registro do estabelecimento (Capítulo IX), do funcionamento e das instalações dos estabelecimentos (Capítulo XI) e das obrigações dos estabelecimentos (Capítulo XIV), pois são itens que costumam sofrer alterações, inclusive com inclusão ou retirada de artigos e incisos.
Anexos do decreto:
Anexo 2 - item 2.5.5: verificar se continua prevista a entrega da Anotação de Responsabilidade Técnica (ART) e dos Programas de Autocontrole (PAC).
Anexo 7 - item 7.4: verificar se os valores das multas estão preenchidos conforme a lei municipal.
Anexo 7 – item 7.4.4, verificar se as multas previstas nos itens 1, 2 e 3 do inciso II estão especificadas de acordo com a gravidade das infrações.


	1.2
	Serviço de Inspeção Municipal – SIM: 
· Organograma destacando a posição do SIM na estrutura organizacional do poder executivo municipal.
Ou
Consórcio de Municípios:
· Estatuto do Consórcio aprovado pela Assembleia Geral, acompanhada do comprovante da publicação.
	
	Verificar se o organograma identifica e destaca a posição do SIM na estrutura organizacional do poder executivo do município.



Verificar se há  comprovante de publicação do Estatuto do consórcio.

	1.3
	Identificação do Serviço de Inspeção (Anexo II).
Observação: preencher apenas o Item 1 – Identificação do Serviço de Inspeção do Anexo II.
	
	Verificar se o Item 1 – Identificação do SIM ou Consórcio está devidamente preenchido, com todos os campos obrigatórios e se os demais itens permanecem sem preenchimento.


	1.4
	Declaração de posse de estrutura física e corpo funcional regular do Serviço de Inspeção (Anexo III). 
Observação: Anexar Portaria, Decreto ou outros atos que comprovem os vínculos dos servidores com comprovação de publicação.
	
	Verificar se a declaração está adequadamente preenchida e assinada pelo prefeito ou presidente do consórcio
Verificar se há comprovante de publicação do decreto, portaria, etc.


	
	Identificação do corpo funcional
	
	Verificar se há, no mínimo, um médico veterinário efetivo ou contratado por Processo Seletivo Simplificado; se os atos administrativos que comprovam o vínculo dos servidores e sua respectiva publicação oficial foram apresentados; e se há comprovação da carga horária semanal do médico veterinário.
Verificar se há comprovação da carga horária semanal do médico veterinário.

	
	Nº Total de estabelecimentos registrados sob a responsabilidade do Serviço de Inspeção
	
	Verificar se a classificação está em conformidade com os artigos 10 (carnes), 11 (leite), 12 (pescado), 13 (ovos) e 14 (produtos de abelhas) do decreto municipal.

	
	Estrutura Física, veículos, matérias para coleta e controle digital dos dados
	
	Verificar se o mobiliário e os equipamentos  são compatíveis com o número de servidores.
Verificar se há veículos exclusivos ou compartilhados para uso do Serviço de Inspeção e se são compatíveis com o número de veterinários, considerando o número de estabelecimentos e o tipo de inspeção (permanente ou periódica).
Verificar se, entre os materiais para coleta, há, no, mínimo, sacos-lacres ou lacres.
Verificar se há controle digital dos dados, conforme exigido. Atenção: este campo costuma ser alterado pelo Serviço de Inspeção

	1.5
	Termo de Responsabilidade do Médico veterinário coordenador do SIM (Anexo IV).
Anexar Portaria, Decreto ou ato equivalente que designa o médico veterinário como Coordenador do Serviço de Inspeção com comprovação de publicação.
	
	Verificar se o termo de responsabilidade está adequadamente preenchido e assinado pelo coordenador e secretário municipal ao qual o SIM está vinculado.
Verificar se o ato de designação do(a) Coordenador(a) do Serviço de Inspeção foi apresentado e possui comprovação de publicação oficial.

	1.6
	O Escritório Regional da ADAPAR analisará a documentação da Primeira Fase e, estando em conformidade, aprovará a adesão por meio deste checklist e  encaminhará o processo à Câmara Técnica para providências cabíveis.

	
	

	2.
	PSA Segunda Fase | Documentos para habilitação do Serviço de Inspeção indicar estabelecimentos 
	Conforme
	Observações

	2.1
	Plano de trabalho anual com cronograma detalhado das atividades inerentes ao Serviço de Inspeção (Anexo VI).
	
	Verificar se todos os campos foram devidamente preenchidos e se o documento está assinado.

	2.2
	Termo de Atendimento ao PSA, Anexo XI. 
	
	Verificar se todos os campos foram devidamente preenchidos e se o documento está assinado pelo prefeito

	2.3
	O Escritório Regional da ADAPAR verificará o preenchimento adequado e a juntada da documentação ao mesmo protocolo da Primeira Fase. Após a conferência, encaminhará o processo para a Câmara Técnica para análise e deliberação.

	
	


Conclusão da Primeira Fase (Adesão do Município ou Consórcio de municípios):
(  )Deferido/Apto para adesão ao SUSAF-PR por estar em conformidade com a Portaria n° 249/26.
(  )Indeferido

Verificação dos documentos da Segunda Fase ( Habilitação do Serviço de Inspeção para indicar estabelecimento):
(  )Apto para análise pela Câmara Técnica, por estar em conformidade com a Portaria n° 249/26.
(  )Indeferido
______________________________
Nome e assinatura do Chefe de Escritório Regional da ADAPAR
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