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1. Orientacdes Gerais

a. Para solicitar os servigos previstos neste manual, o interessado deverd apresentar todos os
documentos previstos para cada tipo de servico. A falta ou incorrecdo de documentos
acarretara no indeferimento da solicitagao.

b. Profissionais ja habilitados para emissdo de CFO/CFOC podem solicitar a inclusdo de
habilitacdo para Certificacdo de Boas Praticas Agricolas/Selo Adapar, mantendo o nimero da
habilitacdo que ja possuem.

c. As alteragBes de enderecos, telefones, e-mail ou qualquer outra informacao, deverdo ser
comunicadas a Adapar no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de alteracédo, sob pena de
infracdo a legislacdo vigente.

d. Atualmente ndo ha taxa a ser paga para habilitagdo inicial ou renovagdo de habilitacdo de RT -
Certificacdo de Boas Praticas Agricolas/Selo Adapar.

e. Os formularios citados neste documento encontram-se disponiveis na pagina institucional da
Adapar (www.adapar.pr.gov.br), logo abaixo do link de acesso a este manual.

f. ENTREGA DOS DOCUMENTOS: Os documentos para solicitacdo dos servigos descritos neste
manual devem ser entregues ou encaminhados por email ao Escritério da Adapar com
circunscricdo sobre o municipio de residéncia do requerente. Entre em contato com o
Escritorio da Adapar para saber qual o endereco de e-mail para envio dos documentos na
forma eletrénica. Para encontrar os Escritérios da Adapar, acessar a pagina institucional em
https://www.adapar.pr.gov.br > Institucional > Escritdrios Regionais.

OBS:

- Os documentos fisicos poderdo ser recebidos por qualquer servidor da
Adapar; no caso de envio de documentos digitalizados, devem ser
encaminhados eletronicamente para o servidor da Adapar que atende a regido
de residéncia do requerente, seguindo a ordem dos documentos prevista neste
manual. Por sua vez, o servidor da Adapar devera realizar a conferéncia da
documentacdo (inclusive verificar se os formularios estdo preenchidos com
todas informagOes e se estdo assinados). Caso constate inconformidades,
retornara via e-mail para o requerente efetuar as corre¢des necessarias.

- O encaminhamento serd via e-protocolo para o Chefe da Divisdo, descrevendo
no despacho que “TODA DOCUMENTACAO FOl CONFERIDA E ESTA EM
CONFORMIDADE"” e, demais informacGes que achar pertinente.

g. O requerente serd comunicado por e-mail sobre o deferimento ou indeferimento de sua

solicitagao.
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2. Habilitacdo de Responsdvel Técnico (RT) para Certificacdo de Boas
Praticas Agricolas/Selo Adapar

2.1 Habilita¢ao Inicial

Refere-se a primeira habilitagdo do profissional para Certificacdo de Boas Praticas Agricolas/Selo
Adapar, que nunca foi habilitado anteriormente, nem possui habilitagdo para emissdo de CFO/CFOC na
Adapar (caso possua siga para o item 3.1). Antes de prosseguir favor atentar-se para as instrucées
constantes do item 1. Orienta¢Ges Gerais deste manual.

Documentos que devem ser entregues nos escritorios da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletronico (digitalizados) via e-mail:

a. Termo de Habilitacdo do RT — Certificagdo BPA/Selo Adapar;
b. Certid3ao de Registro no CREA (Eng. Agronomo) ou CFTA (Téc. Agricola ou Téc. em Agropecudria);

c. Termo de Fiscalizagdo ou documento equivalente emitido pela Adapar comprovando a
participacdo em treinamento/capacitacdo para habilitacdo de RT - Certificacdo de Boas Praticas
Agricolas/Selo Adapar;

d. Foto tipo 3 x4 (pode ser feita usando camera do celular, tablet, etc; deve ser feita em fundo
branco, sem uso de boné, dculos, etc, com o rosto ocupando cerca de % da foto).

Obs.: A habilitacdo terd validade de 10 anos, considerando a data inicial aquela
correspondente ao treinamento/capacitacdo ministrado pela Adapar.

2.2 Renovagao de Habilitagao

Refere-se a renovacgdo da validade da habilitacdo do profissional para atuar na Certificacdo BPA/Selo
Adapar por mais 10 anos. Antes de prosseguir favor atentar-se para as instrucées constantes do item
1. Orientac¢dOes Gerais deste manual.

Documentos que devem ser entregues nos escritorios da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletrdnico (digitalizados) via e-mail:

a. Formulario de Solicitacdo de Renovacdo de Habilitagcdo de RT - Certificagdo BPA/Selo
Adapar.

b. Ficha de atualizacdo de cadastro de Pessoa Fisica;

c. Foto tipo 3 x4 (pode ser feita usando camera do celular, tablet, etc; deve ser feita em
fundo branco, sem uso de boné, éculos, etc, com o rosto ocupando cerca de % da foto).

d. Certiddo de Registro no CREA (Eng. Agronomo) ou CFTA (Téc. Agricola ou Téc. em

Agropecuaria).
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2.3 Inclusdo de Habilitagdo para Certificacdo de Boas Praticas Agricolas/Selo Adapar
(somente para RTs ja habilitados para emissdo de CFO/CFOC)

Refere-se a inclusdo de habilitacdo para atuar como RT na Certificagdo de Boas Praticas Agricolas/Selo
Adapar para os profissionais que ja sdo habilitados para emissdo de CFOC/CFOC junto a Adapar. Antes de
prosseguir favor atentar-se para as instrugées constantes do item 1. Orientagdes Gerais deste manual.

Documentos que devem ser entregues nos escritorios da Adapar em formato impresso (fisico) ou
eletronico (digitalizados) via e-mail:

a. Ficha de Solicitacdo de Inclusdo de Habilitagao - Certificacdo de Boas Praticas
Agricolas/Selo Adapar;

b. Termo de Fiscalizagdo ou documento equivalente emitido pela Adapar comprovando a
participacdo em treinamento/capacitacdo para habilitacdo de RT - Certificacdo de Boas
Praticas Agricolas/Selo Adapar.

c. Ficha de atualizacdo de cadastro de Pessoa Fisica.

Elaboragao: Juliano Farinazzo Galhardo MAN DESV/CRYV 007
Verificagdo: Diego Vedovato Nicola Versao 001
Aprovagao: Caroline Garbuio Data de Emissao: 08/04/2026

Pagina 4 de 4



	ADAPAR - AGÊNCIA DE DEFESA AGROPECUÁRIA DO PARANÁ
	Sumário
	1. Orientações Gerais
	2. Habilitação de Responsável Técnico (RT) para Certificação de Boas Práticas Agrícolas/Selo Adapar
	2.1 Habilitação Inicial
	Documentos que devem ser entregues nos escritórios da Adapar em formato impresso (físico) ou eletrônico (digitalizados) via e-mail:

	2.2 Renovação de Habilitação
	Documentos que devem ser entregues nos escritórios da Adapar em formato impresso (físico) ou eletrônico (digitalizados) via e-mail:

	2.3 Inclusão de Habilitação para Certificação de Boas Práticas Agrícolas/Selo Adapar (somente para RTs já habilitados para emissão de CFO/CFOC)
	Documentos que devem ser entregues nos escritórios da Adapar em formato impresso (físico) ou eletrônico (digitalizados) via e-mail:



