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MANUAL DE PROCEDIMENTOS ADAPAR PARA REGISTROS AGROPECUARIOS - HABILITACAO DE RT CFO / CFOC E INSCRICAO UC

. Orientacoes Gerais

As alteragdes de enderegos, telefones, e-mail ou qualquer outra informagdo, deverao ser
comunicadas a Adapar no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de alteracdo, sob pena
de infracgdo a legislagdo vigente.

A maioria dos servigos especificados neste manual implica na cobranca de taxas, a serem
recolhidas por meio de pagamento de boleto; a emissdo do boleto podera ser realizada pelo
préprio interessado no servico (visando agilizar sua solicitacdo), utilizando o sitio da Adapar
na Internet (www.adapar.pr.gov.br), Boleto Adapar>Emissdo de Boleto Bancario Adapar, ou
poderd ainda ser realizada pelo servidor da Adapar na Unidade Local. Atentar-se para o tipo
de boleto a ser emitido, conforme a especificidade do servigo solicitado. O comprovante de
pagamento do respectivo boleto devera ser anexado aos documentos apresentados a
Adapar.

Os documentos relacionados neste manual, visando a solicitacdo de servicos, deverao ser
entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou digital (escaneados),
neste caso, enviados por e-mail para o servidor da unidade. Entre em contato com a unidade
para saber qual o endereco de e-mail para envio dos documentos escaneados. A localiza¢do
das unidades encontra-se disponivel em www.adapar.pr.gov.br, menu
Institucional>Unidades Regionais. Para alguns servicos, além dos documentos a serem
entregues ou enviados para a unidade da Adapar, também deverdo ser encaminhados
documentos em formato digital (escaneados) diretamente para a sede da Adapar, para o e-
mail gat.consulta@adapar.pr.gov.br.

Para os servigos que implicam na emissao de documentos fisicos pela Adapar, como carteira
de habilitacdo de RT e certificado de registro, sua retirada devera ocorrer na mesma unidade
onde foi feita a solicitacdo.

Habilitacao de responsavel técnico (RT) para emissao de
CFO/CFOC

2.1 - Habilitagao Inicial

Refere-se a primeira habilitacdo do profissional, que nunca foi habilitado anteriormente, seja no
Parana ou em outra UF.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
digital (escaneados) via e-mail:

o vk wN e

Termo de Habilitacdo, em duas vias originais;

Anexo ao Termo de Habilitacdao, em duas vias originais;

Duas fotos 3x4;

Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do CREA (atualizada);
Cépia de Declaragdo ou Certificado de Aprovagao em curso para habilitacdo de RT;

Uma via do boleto de recolhimento da taxa de Habilitacdo e Renovacdo de Habilitacdo de
Responsavel Técnico UP ou UC (Habilitagdo) — Profissionais das Ciéncias Agrarias e o
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respectivo comprovante de pagamento; para geracdo do boleto o interessado devera
acessar o sitio da ADAPAR na Internet (www.adapar.pr.gov.br), menu Acesso Rapido> Boleto
Adapar>Emissdo de Boleto Bancario Adapar, informar o CPF/CNPJ, clicar no botdo “Emitir”,
selecionar “Saude Animal” em Tipo de Servico; na frente do campo “Servi¢o”, clicar em
“Mais Servicos” e depois selecionar “Habilitacdo e Renovacdo de Habilitacdo de Responsavel
Técnico UP ou UC (Habilitagao) — Profissionais das Ciéncias Agrarias” e preencher os demais
campos nNecessarios.

Documentos que devem ser encaminhados em formato digital (escaneados), para o e-mail

gat.consulta@adapar.pr.gov.br:

1.Digitalizagdo (preto e branco) do Cadastro de Emissor de CFO/CFOC (o arquivo devera ser
encaminhando para o e-mail: gat.consulta@adapar.pr.gov.br, com o titulo do email: nome
do requerente);

2.Foto digitalizada colorida (fundo branco, rosto ocupando minimo de 70% da foto - o arquivo
devera ser encaminhando para o e-mail: gat.consulta@adapar.pr.gov.br, com o titulo do
email: FOTO: nome do requerente);

Obs.: A habilitacdo terd validade de cinco anos, considerando a data inicial aquela
correspondente ao treinamento especifico da (s) praga (s) para a (s) qual (is) o RT se
habilitou, podendo ser renovada por igual periodo, mediante solicitagdio do RT junto a
Adapar.

2.2 - Renovacao de Habilitagao (sem inclusdo de pragas)

Refere-se a renovacgdo da validade da habilitacdo do profissional por mais 5 anos, sem a inclusao de
novas pragas.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
digital (escaneados) via e-mail:

Formulario de Solicitacdo de Renovacdo de Habilitacdo de RT para Emissdo de CFO/CFOC;
Ficha de atualizacdo de cadastro de Pessoa Fisica;

Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do CREA (atualizada);
Carteira de Habilitacdo de RT antiga (com foto).

™ o o T o

Uma via do boleto para recolhimento da taxa de Habilitacdo e Renovagdo de Habilitagdo de
Responsavel Técnico UP ou UC (Renovagdo) — Profissionais das Ciéncias Agrarias e o
respectivo comprovante de pagamento; para geracdo do boleto o interessado devera
acessar o sitio da ADAPAR na Internet (www.adapar.pr.gov.br), menu Acesso Rapido>
Boleto Adapar>Emissdo de Boleto Bancario Adapar, informar o CPF/CNPJ, clicar no botdo
“Emitir”, selecionar “Saude Animal” em Tipo de Servico; na frente do campo “Servi¢o”,
clicar em “Mais Servigos” e depois selecionar “Habilitagdo e Renovacdo de Habilitacdo de
Responsavel Técnico UP ou UC (Renovagdo) — Profissionais das Ciéncias Agrarias” e
preencher os demais campos necessarios.

Documentos que devem ser encaminhados em formato digital (escaneados), para o e-mail
gat.consulta@adapar.pr.gov.br:
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1. Digitalizacdo (em preto e branco) do Cadastro de Emissor de CFO/CFOC (este documento,
devera ser encaminhando para o e-mail: gat.consulta@adapar.pr.gov.br, com o titulo do
email: nome do requerente);

2. Foto digitalizada colorida (fundo branco, rosto ocupando minimo de 70% da foto - este
documento devera ser encaminhando para o e-mail: gat.consulta@adapar.pr.gov.br, com o
titulo do e-mail: FOTO: nome do requerente);

Obs.: Fica dispensado o encaminhamento dos documentos digitalizados, caso os mesmos ja
tenham sido enviados anteriormente a Adapar por ocasido da solicitacdo de outros
servigos.

2.3 - Inclusao de Pragas na Habilitacao

Refere-se a inclusdo de pragas que ainda ndo constam da habilitagdo do profissional.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
digital (escaneados) via e-mail:

a) Anexo ao Termo de Habilitacdo em duas vias originais;

b) Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do CREA (atualizada);
c) Coépia de Declaragdo ou Certificado de Aprovagdo em curso para habilitacdo de RT;
d) Carteira de Habilitagdo CFO antiga, com a foto.

e) Ficha de atualiza¢do de cadastro de Pessoa Fisica;

Obs.: Para este servigo ndo ha cobranca de taxa, ndo havendo a necessidade de emissdo de
boleto.

Documentos que devem ser encaminhados em formato digital (escaneados), para o e-mail
gat.consulta@adapar.pr.gov.br:

a) Digitalizacdo (em preto e branco) do Cadastro de Emissor de CFO/CFOC (este
documento, devera ser encaminhando para o e-mail: gat.consulta@adapar.pr.gov.br, com o
titulo do e-mail: nome do requerente);

b) Foto digitalizada colorida (fundo branco, rosto ocupando minimo de 70% da foto -
este documento devera ser encaminhando para o e-mail: gat.consulta@adapar.pr.gov.br, com
o titulo do e-mail: FOTO: nome do requerente);

Obs.: Fica dispensado o encaminhamento dos documentos digitalizados, caso os mesmos ja
tenham sido enviados anteriormente a Adapar por ocasido da solicitacdo de outros servicos.
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2.4 - Extensao da Habilitacao

Possibilita ao RT atuar em UF diferente daquela em que foi habilitado anteriormente.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
digital (escaneados) via e-mail:

Termo de Habilitagdo, em duas vias originais;

Anexo ao Termo de Habilitagdo, em duas vias originais;

Duas fotos 3x4;

Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do CREA (atualizada);
Cépia da Carteira de Habilitacdo emita pela UF de origem;

o Uk wN R

Copia de Declaragdo ou Certificado de Aprovacdo em curso para habilitacdo de RT,
constando as pragas listadas no Anexo ao Termo de Habilitagdo (item b);

7. Uma via do boleto para recolhimento da taxa de Extensdo de Habilitacdo do RT Emissor
de CFO/CFOC — Engenheiro Agronomo ou Engenheiro Florestal e o respectivo
comprovante de pagamento; para geracao do boleto o interessado deverd acessar o
sitio da ADAPAR na Internet (www.adapar.pr.gov.br), menu Acesso Rapido> Boleto
Adapar>Emissdo de Boleto Bancario Adapar, informar o CPF/CNPJ, clicar no botdo
“Emitir”, selecionar “Sanidade Vegetal” em Tipo de Servico; na frente do campo
“Servigo”, clicar em “Mais Servicos” e depois selecionar “Extensao de Habilitacdo do RT
Emissor de CFO/CFOC — Engenheiro Agronomo ou Engenheiro Florestal” e preencher os
demais campos necessarios.

Documentos que devem ser encaminhados em formato digital (escaneados), para o e-mail
gat.consulta@adapar.pr.gov.br:

1. Digitalizagdo (em preto e branco) do Cadastro de Emissor de CFO/CFOC (este documento,
devera ser encaminhando para o e-mail: gat.consulta@adapar.pr.gov.br, com o titulo do
email: nome do requerente);

2. Foto digitalizada colorida (fundo branco, rosto ocupando minimo de 70% da foto - este
documento devera ser encaminhando para o e-mail: gat.consulta@adapar.pr.gov.br, com
o titulo do e-mail: FOTO: nome do requerente);

3. Inscricao de Unidade de Consolidacdo (UC) para emissao de
CFOC

3.1 - Inscrigao Inicial

Refere-se a primeira inscricdo da empresa, ou nova inscricdo de empresa que teve o registro
cancelado anteriormente.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
digital (escaneados) via e-mail:

GERENCIA DE APOIO TECNICO | GAT - VERSAO 04/08/23



- MANUAL DE PROCEDIMENTOS ADAPAR PARA REGISTROS AGROPECUARIOS - HABILITACAO DE RT CFO / CFOC E INSCRICAO UC

1. Ficha de inscricdo de Unidade de Consolidagao;

2. Copia do Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ (atualizado), emitido pelo sitio da Receita Federal na Internet,
onde devem constar os Cddigos de Classificacdo Nacional de Atividades EconOmicas
(CNAE) e respectivas descricbes, contemplando a(s) atividade(s) para a(s) qual(is) o
registro esta sendo solicitado;

3. Copia do RG e CPF do representante legal da empresa;

4. Ficha Cadastral do Responsavel Administrativo da empresa;

5. Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do RT junto ao CREA
(atualizada);

6. Para microempresas que desejem se beneficiar da taxa com aliquota reduzida: CERTIDAO
SIMPLIFICADA (atualizada) da Junta Comercial do Parand ou Requerimento de
Enguadramento de Microempresa apresentado pela empresa e protocolado a Junta
Comercial do Parang;

7. Uma via do boleto para recolhimento da taxa de Inscricdo de Unidade de Consolidacdo e
o respectivo comprovante de pagamento; para geragdo do boleto o interessado devera
acessar o sitio da ADAPAR na Internet (www.adapar.pr.gov.br), menu Acesso Répido>
Boleto Adapar>Emissdo de Boleto Bancério Adapar, informar o CPF/CNPJ, clicar no botdo
“Emitir”, selecionar “Sanidade Vegetal” em Tipo de Servico; na frente do campo
“Servigo”, clicar em “Mais Servicos” e depois selecionar “ Inscricdo de Unidade de
Consolidacdo — Unidade de Consolidacdo” e preencher os demais campos necessarios.

8. Laudo de vistoria para fins de certificagdo fitossanitaria de origem consolidada, a ser
emitido e juntado ao processo pela Adapar.

Obs. 1: No Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ, devem constar como Cédigo e Descricdo da Atividade EconOGmica
(CNAE) aquelas que contemplem a(s) atividade(s) para a(s) qual(is) o registro esta sendo
solicitado. Codigos sugeridos: 4633-8/01, 4637-1/99, 4724-5/00, 4729-6/99.

Obs. 2: Caso o Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ ndo estiver em conformidade com o previsto no item anterior,
devera ser apresentada declaracdo da empresa, comprometendo-se a incluir no mesmo, 6
no prazo de 01 (um) ano, os Cédigos e Descri¢Ges da Atividade Econdmica (CNAE), citando
na declaracio os Cddigos e Descricoes a serem incluidos, para fins de
Manutencdo/Renovacdo do Registro, da mesma forma, inclui-los nas demais Certiddes
Oficiais (Receita Federal e Receita Estadual).

Obs. 3: A inscrigdo terd validade de cinco anos, contados a partir da emissdo do Certificado
de Registro de Habilitacdo da Unidade de Consolidacdo, podendo ser renovada mediante
solicitacdo a Adapar. Anualmente deverd ser paga a Taxa de Manutencdo de Inscricdo da
Unidade de Consolidagdo. Para isso, o interessado deverd acessar o sitio da ADAPAR na
Internet (www.adapar.pr.gov.br), menu Acesso Rapido> Boleto Adapar>Emissao de Boleto
Bancario Adapar, informar o CPF/CNPJ, clicar no botdo “Emitir’, selecionar “Sanidade
Vegetal” em Tipo de Servico; na frente do campo “Servigo”, clicar em “Mais Servicos” e
depois selecionar “Manuten¢do Anual de Unidade de Consolidagdo — Unidade de
Consolidagcdo de Produtos de Origem Vegetal Inscrita” e preencher os demais campos
necessarios.
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3.2 - Inclusao ou substituicao de Responsavel Técnico

Refere-se a incluir ou substituir Responsdvel Técnico na Unidade de Consolida¢do regularmente
inscrita na Adapar.

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
digital (escaneados) via e-mail:

1. Ficha de solicitacdo de alteracdo/cancelamento de RT-CFO/CFOC e de inscricdo de
UP/UC;

2. Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do RT junto ao CREA

(atualizada) do novo RT;

3. Certificado de Registro de Habilitacdo da Unidade de Consolidag¢do (via original);

Obs.: Para este servico ndo ha cobranca de taxa, ndo havendo a
necessidade de emissdo de boleto.

3.3 — Renovacgao da inscrigao da UC

Documentos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou
digital (escaneados) via e-mail:

Formuldrio de Solicitacdo de Renovacdo de Inscricdo de UC;

2. Cépia do Comprovante de Inscricao e de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ (atualizado), emitido pelo sitio da Receita Federal na Internet,
onde devem constar como Coddigos de Classificacdo Nacional de Atividades
Econdmicas (CNAE) e respectivas descricdes, aquelas que contemplem a(s)
atividade(s) para a(s) qual(is) o registro esta sendo solicitado;

3. Certiddo de Registro de Pessoa Fisica e Negativa de Débitos do RT junto ao CREA
(atualizada);

4. Laudo de vistoria para fins de certificagdo fitossanitdria de origem consolidada, a ser

emitido e juntado ao processo pela Adapar.

Obs.: Para este servico, atualmente ndo ha cobranga de taxa, ndo havendo
a necessidade de emissdo de boleto especifico. Entretanto, para que a
renovacdo seja efetuada, a Unidade de Consolidacdo deverd estar quite
com todas as taxas anuais de Manutengdo de Inscricdo da Unidade de
Consolidagdo. Caso tenha duvidas se estd quite ou ndo, a empresa deve
consultar a GFl - Gerencia Financeira da Adapar, através do e-mail
gfi.taxas@adapar.pr.gov.br, informando o CNPJ da empresa.
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3.4 — Cancelamento de inscricao de UC

Refere-se

a cancelar a inscricdo da UC junto a Adapar. Caso a empresa deseje voltar a ser inscrita

novamente no futuro, sera necessario realizar novamente os procedimentos referentes a inscri¢ao

inicial.

Documen

tos que devem ser entregues nas unidades da Adapar em formato impresso (fisico) ou

digital (escaneados) via e-mail:

Para empresas ativas:

1. Ficha de solicitacdo de alteracdo/cancelamento de RT-CFO/CFOC e de inscricdo de
UP/UC ou Termo de Fiscalizacdo constando que o interessado solicita o cancelamento da
inscricdao da UC;

2.a Para empresas cuja inscricdo esteja dentro de validade: Certificado de Registro de
Habilitacdo da Unidade de Consolida¢do (obrigatoriamente via original);

2.b Para empresas cuja inscricao esteja vencida: Certificado de Registro de Habilitacdo da
Unidade de Consolidacgdo (via original ou copia que encontra-se arquivada na URS/ULSA);
caso ndo seja encontrada a original nem a cdpia, o FDA devera justificar a auséncia do
documento em Termo de Fiscalizagao.

Para empresas que encerraram suas atividades:

1. Termo de Fiscalizacdo relatando que a empresa encerrou suas atividades, ndo sendo
possivel contato com os responsdveis. Relatar ainda se no local existe outra empresa
atualmente, se nessa outra empresa foram fornecidas informacdes sobre a antiga, assim
como outras informacgGes relevantes, que possam fundamentar o cancelamento unilateral
dainscricdo da UC. N3o é necessaria assinatura de testemunha no TF;

2. Certificado de Registro de Habilitagdo da Unidade de Consolida¢do (via original ou
copia que se encontra arquivada na URS/ULSA); caso ndo seja encontrada a original nem a
cOpia, o FDA deverd justificar a auséncia do documento em Termo de Fiscalizagao.

Curitiba, 04 de agosto de 2023.

REVISOES DO DOCUMENTO

DATA

ALTERAGCOES (descrigdo)

01/08/23 Atualizacdo das taxas conforme Lei Estadual n® 20.861/21; inserida possibilidade

de encaminhar documentos digitalizados para a unidade da Adapar via e-mail,
em substituicdo ao CD/Pen Drive

04/08/23 Inserido no item 3.3 a possibilidade de consultar a GFI para verificar a quitacio

de taxas
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