M AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO PARANA

ADAPAR PARANA

Agéncia de Defesa Agropecudria do Parand

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria da Agricultura
e Abastecimento

PORTARIA N° 40, DE 07 DE MARCO DE 2014.

O DIRETOR PRESIDENTE DA AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA
DO PARANA — ADAPAR, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas no Inciso XIV,
do Art. 18, do Anexo a que se refere o Decreto n® 4.377/2012, e considerando o disposto no
Art. 306. da Lei Estadual n® 6.174/1970 e Art. 2°, do Decreto n° 5.792/2012 e, ainda,
considerando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
razoabilidade, eficiéncia, motivacdo e economicidade a que deve primar a Administragdo
Publica, previstos no Art. 27, da Constituigido Estadual,

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam instituidas as Comissdes Permanentes de Sindicancia e de Processo
Administrativo Disciplinar, com atribuigdes de apurar irregularidades ou faltas funcionais
no ambito da ADAPAR.

Art. 2° - As Comissdoes Permanentes de Sindicancia e de Processo Administrativo
Disciplinar constituir-se-do de servidores efetivos e ocupantes de cargos de alta hierarquia
funcional, designados por meio de Portaria.

Paragrafo Unico - Os integrantes das Comissoes de Sindicancia e de Processo
Administrativo Disciplinar dedicardo todo o tempo aos trabalhos das respectivas
Comissoes. ficando seus membros, em tal caso, dispensados do servi¢o na reparti¢do
durante o curso das diligéncias e elaboragdo do relatorio.

Art. 3° - Os membros das Comissdes de Sindicincia e de Processo Administrativo
Disciplinar, excetuadas as questdes de for¢a maior devidamente motivadas e avalizadas
pelo Diretor Presidente, estardo impedidos de gozar férias, licenga especial, licenga sem
vencimento ou qualquer outro tipo de afastamento, enquanto a respectiva comissdo ndo for
dissolvida na forma do art. 323 da Lei Estadual n® 6174/70.

Art. 4° — Conhecidas irregularidades ou faltas funcionais no ambito da ADAPAR,
observado o procedimento especial do Art. 5°, o fato devera ser imediatamente comunicado
4 Diretoria Administrativo Financeira por meio de procedimento administrativo formal
protocolado no sistema e-protocolo do Estado, utilizando-se de usual capa de processo,
inserindo. caso for, os documentos comprobatorios em ordem cronologica, apondo carimbo
no canto superior direito do anverso dos documentos, com visto ¢ numeragao sequencial,

devendo a capa receber o nimero 01 (um). 58
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Art. 5° - Na ocorréncia de acidente de transito com veiculo da ADAPAR o fato devera ser
imediatamente comunicado a chefia a que estiver subordinado o servidor e, ato continuo,
aquele a Diretoria Administrativo-Financeira por meio de expediente formal protocolado
no sistema e-protocolo do Estado, devendo, ainda, o condutor ou, na impossibilidade
desse, outro servidor indicado:

| — preencher a “Ficha de Comunicagdo de Acidente de Trénsito” de que trata o Anexo I;

I — promover a juntada do expediente de que trata o capul ¢ demais documentos ¢
informagdes que comprovem, orientem ou facilitem o esclarecimento do fato, como:

a) - Boletim de Ocorréncia emitido pelo 6rgdo de transito:

b) - fotografias ou videos sobre o evento, incluindo imagens de partes danificados no
veiculo ou veiculos, de sinalizagdes horizontais e verticais e demais aspectos relevantes
aos esclarecimentos dos fatos;

¢) — copia da credencial para dirigir veiculo;
d) — copia do Diario de Bordo do veiculo;

e) — copia da autorizag¢io expedida por autoridade competente para uso do veiculo fora do
horario normal de expediente da Institui¢do, aos sabados, domingos e feriados;

f) — copia de prestagdo de contas de viagem;
g) — copia do Certificado de Registro e Licenciamento do veiculo sinistrado da ADAPAR;

h) — 03 (trés) orgamentos tendentes a reparagdo do dano perpetrado no veiculo da
ADAPAR, fornecidos por empresas com capacidade para contratar com a administragao
publica, observados os demais aspectos legais aplicaveis 4 matéria;

i) — compromisso na forma do Anexo II, firmado pelo culpado pelo acidente, na presenga
de 02 (duas) testemunhas e com firma reconhecida do primeiro, caso consinta na repara¢do
dos danos perpetrados no veiculo da ADAPAR.

[T — autuar os documentos de que tratam os Incisos anteriores, utilizando-se de usual capa
de processo, inserindo-os em ordem cronoldgica, apondo carimbo no canto superior direito
do anverso dos documentos, com visto e numeragdo sequencial, devendo a capa receber o
numero 01 (um).
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Paragrafo Unico - O procedimento administrativo disciplinado neste artigo, apos
devidamente instruido, devera, em prazo ndo superior a 10 (dez) dias da ocorréncia ou do
conhecimento do fato, ser encaminhado a Diretoria Administrativo Financeira — DAF.

Art. 6° - Compete a Diretoria Administrativo-Financeira, nos prazos da Lei:

§ 1° — Receber os documentos devidamente protocolados, destinados a apurar
irregularidades ou faltas funcionais no &mbito da ADAPAR.

§ 2° — Sugerir ao Diretor Presidente, caso for, a instauragio de Comissdo de Sindicancia
quando ausente a cogni¢do sobre a irregularidade do fato ou a presun¢do de sua autoria, ou
a instauragdo de Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar, independentemente de
prévia Sindicancia, quando do fato irregular presumir-se o autor.

§ 3° — Minutar a Portaria de formalizagdo da respectiva Comissdo, submetendo-a ao
Diretor Presidente para analise e assinatura e, ato continuo, promover a sua publica¢do no
Diario Oficial Executivo do Estado, juntando-a aos autos.

§ 4° — Encaminhar os autos do procedimento administrativo ao Presidente da Comissao
para as providéncias de sua algada, concomitante a publica¢do de que trata o Paragrafo
precedente.

§ 5° - Possibilitar a participagdo dos integrantes da Comissdo Permanente de Sindicancia e
de Processo Administrativo Disciplinar em reunides de trabalho e harmonizagdo de
atividades e em cursos de aperfeicoamento voltados ao objeto da presente Portaria, ndo se
configurando, porém, em condigdo prévia de seus membros ao exercicio das atribuigoes.

§ 6° — Orientar sobre os procedimentos basilares tendentes a instrugdo das denuncias de
que trata o Artigo anterior, quando solicitada.

§ 7° — Elaborar 0 “MANUAL ADAPAR DO USUARIO DE VEICULO OFICIAL” com
orientacdes basicas sobre o uso. a guarda, a manutengio preventiva e dire¢ao defensiva de
veiculos, fornecendo um exemplar a todos os servidores antes de ser autorizado a conduzir
veiculos. bem como, aos servidores ja autorizados antes da edi¢do desta Portaria.

§ 8° — Promover por meio de parcerias entre a Policia Militar, a Policia Rodoviaria
Estadual, a Policia Rodoviaria Federal ou institui¢des equivalentes, diretamente ou por
meio das Unidades Regionais, treinamentos na area de diregdo defensiva aos servidores da

ADAPAR.

il
e
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§ 9° - A falta de Manual do Usuario ou de treinamento de que tratam os Paragrafos 7° e 8°

ndo se constituira em meio de defesa para eximir-se o servidor de suas responsabilidades
em razio de acidentes ou danos perpetrados em veiculos da ADAPAR.

Art. 7° - Compete a Comissdo de Sindicancia:

| — apurar dentincias de irregularidades ou faltas funcionais em consonancia com a Lei
Estadual n° 6.174/1970, Decreto n° 5.792/2012 e demais normas aplicdveis ao escopo,

II — iniciar os trabalhos de Sindicancia no prazo de 03 (trés) dias contados da data de
publicagdo do respectivo ato, concluindo no de 15 (quinze) dias do seu inicio;

11l - requerer documentos, informagdes, pericias e esclarecimentos, tomar depoimentos,
determinar a execugdo ou diretamente promover diligéncias e demais providéncias para o
fim de instrugdo dos autos e cogni¢do sobre o fato e sua possivel autoria;

[V — emitir relatorio conclusivo, constando:
a) — se o fato consiste em irregularidade;

b) — se ha presun¢do de autoria;
¢) — sendo o fato irregular, quais os dispositivos legais violados;

d) a recomendacio, caso for, de abertura de Processo Administrativo Disciplinar sem,
contudo. sugerir qualquer medida.

V — Encaminhar os documentos da Sindicancia ao Diretor Presidente da ADAPAR para
analise e providéncias.

Art. 8° - Compete a Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar:

| — apurar dentncias de irregularidades ou faltas funcionais em consonancia com a Lei
Estadual n® 6.174/1970, Decreto n® 5.792/2012 e demais normas aplicdveis ao escopo;

Il — iniciar os trabalhos da Comissdo no prazo de 03 (trés) dias contados da data de
publicagio do respectivo ato, concluindo em até 90 (noventa) dias do seu inicio,
comunicando imediatamente o inicio dos trabalhos 4 unidade de recursos humanos da qual
o servidor estiver vinculado;
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11l - requerer documentos, informagdes, pericias e esclarecimentos, tomar depoimentos,
determinar a execucio ou diretamente promover diligéncias e demais providéncias para o
fim de instrugiio dos autos e cognigdo sobre o fato;

IV — ultimados os trabalhos, elaborar relatério no qual aduzira toda a matéria de fato e
concluira pela responsabilidade ou ndo do indiciado e, caso for, indicara as disposigdes
legais que entender transgredidas e a penalidades que julgar cabiveis a fim de facilitar o
julgamento do processo, bem como, outras providéncias que lhe pareca de interesse
publico, encaminhando ao Diretor Presidente da ADAPAR, sem que a autoridade julgadora
fique obrigada ou vinculada a tais sugestdes;

3

V - apresentado o relatorio, a comissdo ficara a disposi¢do da autoridade para prestar
eventuais esclarecimentos e, obedecido o contraditério, realizar diligéncias
complementares, dissolvendo-se 10 (dez) dias apos a data em que for proferida a decisao.

Art. 9° - Compete ao Diretor Presidente da ADAPAR:
§ 1° - No procedimento ultimado pela Comissido de Sindicancia:

I — requerer adicionais informagdes, esclarecimentos, diligéncias, pareceres € outras
medidas necessarias ao pleno juizo de convicgao;

I - concluindo inexistir irregularidade ou o pressuposto autor, determinar o arquivamento
dos autos em decisdo fundamentada, por meio de Portaria a ser publicada no Didrio Oficial

Executivo do Estado:

Il — determinar a Diretoria Administrativo-Financeira as providéncias tendentes ao
firmamento de composigio, caso for, visando o reparo dos danos de que trata o objeto dos
autos:

IV — determinar a abertura de Processo Administrativo Disciplinar, caso for, visando a
apuragio de possiveis faltas disciplinares, independentemente da reparagao civil em razdo
do dano perpetrado pelo culpado, encaminhando os autos ao Diretor Administrativo
Financeiro para as medidas de sua competéncia;

V — determinar a Assessoria Juridica, caso for, a propositura de medidas judiciais
necessarias ao deslinde do fato irregular.

§ 2° - No procedimento ultimado pela Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar:
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I — requerer adicionais informagdes, esclarecimentos, diligéncias, pareceres e outras
medidas necessarias ao pleno juizo de convicgdo;

Il - concluindo inexistir irregularidade, determinar o arquivamento dos autos em decisdo
fundamentada, por meio de Portaria a ser publicada no Diario Oficial Executivo do Estado;

Il — determinar a Diretoria Administrativo-Financeira as providéncias tendentes ao
firmamento de composigdo com base nos orgamentos apresentados visando o reparo dos
danos de que trata o objeto dos autos, independentemente, caso for, de ultima¢ao dos
trabalhos da Comissido de Processo Administrativo Disciplinar;

IV — determinar a Assessoria Juridica, caso for, a propositura de medidas judiciais
necessarias ao deslinde do fato irregular.

Art. 10 - Fica revogada a Portaria n° 193, de 29 de maio de 2013.

Art. 11 — Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se.

Publique-se.

io Afonso Kroetz
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ANEXO I, DA PORTARIA N° 40, DE 7 DE MARCO DE 2014.

FICHA DE COMUNICACAO DE ACIDENTE DE TRANSITO

1 - INFORMACOES PRELIMINARES

DATA | HORA |
VIA 01

VIA 02

MUNICIPIO |

COORDENADAS GEOGRAFICAS 3,

TIPO DE ACIDENTE
(Colisdo, capotamento etc.)

11— IDENTIFICACAO DO VEICULO DA ADAPAR

PLACA | MARCA |
MODELO
ANO DE FABRICACAO [ ANO MODELO |
< () | Novo.
CONT{S}?&: DOS () Usado, com profundidade do sulco da banda de rodagem acima do limite do

indicador de desgaste.
Usado, com profundidade do sulco da banda de rodagem maior ou igual a
I,6mm.

Art. 4°, da Resolugdo n°
558/80, de 15.04.1980,do | ( )
Conselho Nacional de

Transito — CONTRAN. ( ) | Usado, com profundidade do sulco da banda de rodagem inferior a 1,6mm.

PARTES DANIFICADAS

111 - DADOS DOS OCUPANTES DO VEICULO DA ADAPAR

NOME |
RG | | CPF |
LOCAL |

CARGO / FUNCAO

LOTACAQ | ENDERECO

TELEFONE

DATA DE INGRESSO (Considerar tempo de SEAB/Defis) | )
N° HABILITACAO VALIDADE CATEGORIA TEMPO HABILITACAO

CONDUTOR

() Recebeu 0 Manual do Usuario de Veiculo Oficial
) Participou de curso de diregdo defensiva [ DATA |
MOTIVO DA
VIAGEM
SE FERIDO, ONDE
FOI ATENDIDO
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NOME |
RG | [CPF |
PROFISSAO
EMPRESA / ORGAO
CARGO / FUNCAO
= Sl L ENDERECO
o
x TELEFONE
=
&)
& i ENDERECO
% | RESIDENCIA
=9
TELEFONE
MOTIVO DA
VIAGEM
SE FERIDO, ONDE
FOI ATENDIDO

NOME |
RG | [CPF_|
PROFISSAO ]
EMPRESA / ORGAO
CARGO / FUNCAO
g | LOTACAD ENDERECO
o
E TELEFONE
&
P X ENDERECO
% | RESIDENCIA
a
TELEFONE
MOTIVO DA
VIAGEM
SE FERIDO, ONDE
FOI ATENDIDO
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IV — DADOS DO OCUPANTE DO VEICULO DO TERCEIRO

NOME |
RG | | cpF |
LOCAL |
CARGO / FUNCAO
g| LOTACAO | pnpERECO
=
=]
g TELEFONE
)
Q
i ENDERECO
RESIDENCIA
TELEFONE
N° HABILITACAO VALIDADE CATEGORIA
V — IDENTIFICACAO DO VEICULO DO TERCEIRO
PLACA | MARCA |
MODELO
ANO DE FABRICACAO [ ANO MODELO |

PARTES DANIFICADAS

VI - PAVIMENTO DA PISTA DE ROLAMENTO

LEITO () | Terra Arenosa () | Terra Mista
NATURAL () | Terra Argilosa () | Afloramento Rochoso
( ) | ASFALTO | () PARALELEPIPEDO ( ) | CASCALHADO
LARGURA DA PISTA (metros) | [ LARGURA DO ACOSTAMENTO (metros) |

VII - CONDICOES DO PAVIMENTO DA PISTA

() | SECO ( ) | MOLHADO () | POCADE AGUA
( ) | BARRO ( ) | GRANULADO SOLTO | (_) | BANCO DE AREIA
( ) | BURACOS () ()
VIII — NIVELAMENTO VERTICAL/ HORIZONTAL DA PISTA
( ) | EM NIVEL ( ) | ACLIVE SUAVE ( ) | ACLIVE ACENTUADO
( ) | DECLIVE SUAVE () | DECLIVE ACENTUADO () | RETA
() | CURVA SUAVE () | CURVAACENTUADA ()

IX - CONDICOES DO TEMPO

() | DIACOM SOL () | DIANUBLADO ]
NOITE COM BOA ILUMINACAO NOITE COM FRACA ILUMINACAO
() | ARTIFICIAL () | ARTIFICIAL
() | NOITE SEM ILUMINACAO ARTIFICIAL | () | LUSCO-FUSCO
() | NEBLINA () | GAROA
() | CHUVA FRACA () | CHUVA INTENSA
CHUVA COM GRANIZO

B e ____________ ]
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X — SINALIZACAO NA AREA DE INFLUENCIA DO ACIDENTE
= |
«
2
—
= 4
=
=
i |
=
z,
=)
N
=4
<)
=
X1 - ATENDIMENTO DA OCORRENCIA

( ) | POLICIA RODOVIARIA FEDERAL ( ) | POLICIA RODOVIARIA ESTADUAL
( ) | POLICIA MILITAR () | Outro:

SEM Por que?
ANTENDIMENTO
HOUVE APREENSAO DO VEICULO? [ () [sim [ ( ) | NAO

XI1I - TESTEMUNHAS

NOME |
= |RG | [ CPF |
< | PROFISSAO [ IDADE |
o
Z.
> N ENDERECO
S | RESIDENCIA
=
= TELEFONE
= =
~ | PARENTE OU AMIGO iNTIMO . —

DE ALGUMA DAS PARTES { 7| NAQ L ) | Bibl:Especiear:

X111 - TESTEMUNHAS

NOME |
o [RG_| [ cPF_|
= | PROFISSAO [ IDADE |
=
Z
= " ENDERECO
S | RESIDENCIA
=
& TELEFONE
= g
~ | PARENTE OU AMIGO INTIMO " .

SIM. E ficar:

DE ALGUMA DAS PARTES ( J|NAO | )| SIM. Especificar
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XIV - TESTEMUNHAS
NOME |
= | RG | | cpF |
< | PROFISSAO | IDADE |
fa
Z
= - ENDERECO
S | RESIDENCIA
=
e TELEFONE
= :
~ | PARENTE OU AMIGO iNTIMO < . )
DE ALGUMA DAS PARTES { Il 0| SIDE. Bpesifica;
XV - DESCRICAO DA OCORRENCIA
i . XVI - CROQUI
|
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XVII - OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES

XVIII - RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

NOME

CARGO / FUNCAO

LOCALE DATA

ASSINATURA

Anexo I, da Portaria n® 40/2014
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ANEXO II, DA PORTARIA N° 40, DE 07 DE MARCO DE 2014.

TERMO DE ACORDO

Eu,

RG. , CPE

Enderego Residencial:

Cidade/UF: .
telefone () . na qualidade de (proprietario /
motorista) do veiculo modelo 3
marca , ano / modelo ,
placa , cidade 5
DECLARO que em razdo de acidente no dia / / . na localidade de

2

assumo a responsabilidade pelos custos de reparagdo do veiculo da ADAPAR, placa
., marca , ano /
modelo , na forma e montante abaixo discriminados, a saber:

Assinatura com firma reconhecida
Testemunhas:

Nome:
RG / CPF:
Endereco:
Assinatura:

Nome:
BG /CPR:
Enderego:
Assinatura:
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