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PORTARIA N° 33, DE 22 DE OUTUBRO DE 2012.

Regulamenta o expediente nas unidades administrativas e os procedimentos para a
aferi¢do da frequéncia dos servidores em exercicio na Agéncia de Defesa Agropecudaria do

Parana — ADAPAR.

O DIRETOR PRESIDENTE DA AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO

PARANA. no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 18. inciso VIII, do Decreto n®
4.377, em conformidade ao disposto no Capitulo V ¢ art. 46 da Lei n°® 17.187, de 25 de

Julho de 2012, resolve:

Art. 1° O expediente ordinario de trabalho dos servidores da Agéncia de Defesa
Agropecuaria do Parana ¢ de 8h00 as 12h00 e das 13h30min as 17h30min.

Paragrafo tnico. Os trabalhos em expediente diverso e em cardter extraordinario deverao
ser autorizados pelo superior hierarquico do servidor com anuéncia do Diretor
Administrativo-Financeiro, e devera observar o intervalo regulamentar.

Art. 2° O registro de frequéncia sera diario e individual, em Folha de Frequéncia,

conforme Anexo I.

§ 1° O servidor devera assinar e registrar na Folha de Frequéncia os horarios de entrada ¢
saida matutino e vespertino nos dias em que trabalhar.

§ 2° O servidor impossibilitado de registrar os horarios de entrada e saida na Folha de
Frequéncia devera justificar a causa, indicar a situagdo ao correspondente Codigo de
Ocorréncia e, caso for, anexar respectivo documento, conforme tabela:

Descritivo

Atestado Médico/Dentista
Falta Particular

Falta abonada

Cursos, palestras e treinamento
Esquecimento de registro

Viagem a trabalho

Feriado Municipal

1a dos Funcionarios 1559 | andar tér

Codigo de  Anexar Documento

Ocorréncia

001
002
003
004
005
006

007

r % I |
reo | Cabre

Nio

Justificativa

Sim

Justificativa

Nio. Plano

Trabalho

Nao

de

Responsavel pela
Justificativa

Servidor

Servidor

VChefe imediato
Chefe imediato

Servidor

Servidor + Chefe
imediato

-Chefe imediato
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Art. 3° A supervisdo e o controle da frequéncia ao trabalho do servidor competem ao chefe
imediato formalmente designado.

Art. 4° A frequéncia do servidor deverd ser atestada pelo chefe imediato mediante
assinatura na Folha de Frequéncia.

§ 1° As Folhas de Frequéncia dos servidores lotados nas Geréncias deverdo ser mantidas
em arquivo nas respectivas Diretorias.

§ 2° As Folhas de Frequéncia dos servidores lotados nas Unidades Locais de Sanidade
Agropecuaria — ULSA e nos Postos de Fiscalizagdo de Transito Agropecuario — PFTA,
deverdo ser mantidas em arquivo nas Unidades Regionais - URS.

Art. 5° O Gerente, no ambito da Sede e o Supervisor Regional, na sua circunscri¢do
providenciardo a edigdo do Relatorio Mensal de Frequéncia dos servidores da respectiva
Unidade, conforme Anexo II.

Paragrafo unico. O Relatério Mensal de Frequéncia devera ser encaminhado a Geréncia
de Recursos Humanos até o 5° (quinto) dia util do més subsequente.

Art. 6° Compete a Geréncia de Recursos Humanos processar as ocorréncias registradas
nos Relatorios Mensais de Frequéncia.

Art. 7° Esta Portaria entrard em vigor em 5 de novembro de 2012,

Curitiba, 22 de outubro de 2012.

Publique-se.
PUBU ADO

Cumpra-se. Data: _ég—’
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PORTARIA N° 33, DE 22 DE OUTUBRO DE 2012 - ANEXO I

FOLHA DE FREQUENCIA

MES:

AGENCIA DE
DEFESA NOME:

e N AGROPECUARIA [Rrc:

DO PARANA -
ADAPAR 0 AL

Aofncia g Delesy Agropecuatin do Parang

DIA MANHA TARDE .
i = CODIGO DE
ENTRADA SAIDA ENTRADA SAIDA SRS OCORRENCIA

02 FERIADO

03 SABADO

04 DOMINGO

10 SABADO

11 DOMINGO

17 SABADO

18 DOMINGO

24 SABADO

25 DOMINGO

30

31 SABADO

LEGENDA DE OCORRENCIAS: 001 (codigo para atestado médico/dentista); 002 (codigo para falta particular): 003 (codigo para
falta abonada); 004 (codigo para cursos, palestras ¢ treinamento): 005 (cadigo para esquecimento de registro): 006 (codigo para
viagem a trabalho) ¢ 007 (cddigo para feriado municipal).

OBSERVACOES:

PUBLICADO . _ |
Data:a?_@L_ / _O__ l;fz_z__ Assinatura da Chefia Imediata

poEne_BEL6E
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RELATORIO DE FREQUENCIA

UNIDADE ADMINISTRATIVA

RELATORIO DE FREQUENCIA

MES DE

NOME

CcODIGO DE

— OCORRENCIAS

LEGENDA DE OCORRENCIAS:

(codigo para cursos, palestras ¢

001 (codigo para atestado médico/dentista); 002 (codigo para falta particular); 003 (codigo para falta abonada): 004

a trabalho) ¢ 007 (codigo para feriado municipal).

¢ treinamento);005 (codigo para esquecimento de registro); 006 (codigo para viagem

de de 2012.

ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA

Rua dos Funciondrios 15

PUBL'CA
Data: o_?_J J__

DOEnﬁ_______.._.
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