ADAPAR

Agéncia de Defesa Agropecudria do Parana

DO ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DA AGRICULTURA
E DO ABASTECIMENTO

MANUAL DE ORIENTACAO PARA O USO DO
SIAGRO




Ma Agéncia de Defesa Agropecuaria do Parana GOVERNO

DO ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DA AGRICULTURA
E DO ABASTECIMENTO

MANUAL DE ORIENTACAO PARA O USO DO
SIAGRO

ESTADO DO PARANA

Governador do Estado
Carlos Massa Ratinho Junior

Secretario de Estado da Agricultura
Norberto Anacleto Ortigara

Agéncia de Defesa Agropecudria do Parat
§ i ar Martins
Presidente

esa A§ropecuéria
edo

Geréncia ¢

egetal
Marcilio M

Coordenacg
Luiz Angelc




Manual de orientag¢des para uso do Siagro

Sumario

APRESENTAGAD ..ottt ittt sttt st s bbb s e s b et b et e s e s e b esesesesesesess s as s s s st s st esesne 03
1. EMBASEAMENTO LEGAL ..outiiiiiiieiteete ettt ettt sbe e sttt b e bt e saee st e s e b e neennees 03
2. CADASTRO DE USUARIO ...ttt s s s st es st stssesss e stssssesesnnnnns 03
P X 4 YT a1 4 - Lo (o T TS OP SR PPTO VORI 04
2.2 Fiscal ADAPAR € FiSCaAl CREA-PI ...ttt st sttt e b e s s 04
2.3 ProfissioNais d& AGrONOMI......ccuuiiiiiiiie e e cetee et e e eetre e e e etae e e e et e e e esatee e s e abeeeessabaeeeennsteesennsens 04
P 0o 0 g [=T { ol -1 { PP PPPSRRPP 05
2.5 Empresas Desenvolvedoras de Software / Departamento de Tl......cccccceeveevieiiieeieesieesee e 05
3. EXIGENCIAS DE SOFTWARE E HARDWARE.........cocoiiuiteieteteieesee e tetetes s sese et sssas st es s sesanas 06
4. PAGINA INICIAL DO SIAGRO .....ovvieieiecteteteteteeesaete ettt st st et seses s st s b s s s st s s s nananes 06
5. EMISSAO DO RECEITUARIO AGRONOMICO .......oovveeeeeeeeeeeeeeeececcsssesee ettt eeesesesesenenns 07
5.1 Cadastro da receita ManuUalMeENTe........ciiiiiriiiiie ettt st 07
5.2 Cadastro via envio de arquivo pPor UPIOad .........cc.ueeiieciiiie it cccteee et eeree e et e e e aree e e enraeeeeaes 10
6 ENVIO DAS INFORMAGOES DE VENDAL........ocveveveieteteteteteteteieee ettt es e s bbb s sessasanaas 10
6.1 Envio das vendas “via ManuUal” .........ooeiiiiiiiiiiiee ettt 11
6.2 Envio das vendas por “UPIoad” ...t e e e e e e e ean 14
7. RESTRICOES DO SIAGRO .......ccuiiieiiceieeeieeeeet ettt ettt ettt et st stessste st etensstesestessssesenesesesseseanas 15
7.1 Tamanho do arquivo e horarios para Upload ...........cccueeeeeiiiie ettt et 15
7.2 Nimero de usuarios vinculados @ UmMa EMPIreSa......cccuueieeeciieeeeiiieeeeeiieeeesieeeeesieeeesessseeesessseeessnns 16
VAR V2o N oF: [ - W=1 01V (o Te SN F- o [o 13 PP 16
8 ERROS APRESENTADOS DURANTE O UPLOAD ...ttt ettt 16
8.1 CPF 0U CNPJ N0 CAAASTratOS . .eeeiuiiieiieiiiiieeiee ettt s s sre e e smn e snne 16
8.2 CPF ou CNPJ do usuario do agrotdxico ndo encontrado NO arquUiVo ........cccueeeeecuieeeeecineeeeecveeeeenns 17
8.3 Vendas ja Cadastradas ou Receitudrios ja Cadastrados.........cccecuvieieciieiiiiciiee e ecreee e eieee e 17
8.4 Intervalo dos Dados Maior do qUE 15 dias ..ueeeieciieeiiiiiieieiiiieeececiieeeceiree e st e e e evre e e e ssara e e s ssaraeeeeans 21
8.5 Relacdo Cultura / Alvo / AgrotOXiCo INEXISTENTE .......cueieiuieeciee ettt ettt 21
8.6 O nome do arquivo deve SEr “VENAa.CV” ......oii ettt ettt e e e ctte e e e ette e e e e earae e e enraeaeeans 21
8.7 O nome do arquiVo deVe SEr “IECEITA.CSV” ...uiiiiiiiiiiiiiiee ettt et etre e e e etre e e e e ratae e e ssataeeeeaes 21
8.8 A liNha dEVE CONTEI 9 CAMPOS ... .uviieeeciiiee ittt ee ettt e et e e et e e e st e e e e sbteeeesbteeessbteeeeenstaeessseneeeaans 21
8.9 A liNha dEVE CONLEI 27 CAMIPOS . ciiiiiiieeciiiieeeee e e ecetitree e e e e e eeerre e e e e e e e e essbabeeeeeeeeesanrsaeeseeeesesanssrnenees 21
8.10 Volume superior a 5000 Kg/L. Entre em contato com a ADAPAR .........ccoveeeveeeeeeecireeeeeee e 22
9 PESQUISA E EXCLUSAO DE DADOS DO SIAGRO .....ooveveueieieieieieieiesisseesesesessssssssssesesesesesesesesssesesssesas 22
IR (=T ol T AT [ T ST PP PSUPP PP 22

GERENCIA DE SANIDADE VEGETAL | GSV - VERSAO SETEMBRO 2019



Manual de orientagdes para uso do Siagro

9.2 VBNAAS .ttt b et ettt e bt e s bt e he e sae e et e bt e bt e beenheesneeereeneen 22
10 LAYOUT DOS ARQUIVOS ...ttt ettt ettt sttt et e b e she e st sttt be e bt e sae e st e eateenbeesbeesaeesanesane 23
10.1 Descricao dos campos do arquivo de reCeItUAIIos ....couuviiieeeei e i ecnrre e 23
10.2 Descricao dos campos do arquivo de VENAAS .......cccueeeeeiiieeeciiieeecciiee e eeree e eeire e e evae e e e ebaee e eeaees 25
11 DESBLOQUEIO, RECUPERAGAO OU ALTERAGAQ DE SENHAS ......coouviiiiiiisiseseeiese e 26
AINEXO | e s 28

GERENCIA DE SANIDADE VEGETAL | GSV - VERSAO SETEMBRO 2019



Manual de orientag¢des para uso do Siagro

APRESENTACAO

O SIAGRO - Sistema de Monitoramento do Comércio e Uso de Agrotdxicos do Estado do Parang, é
uma ferramenta informatizada onde profissionais que emitem receituarios agronémicos e empresas
gue comercializam agrotdxicos, cumprem os deveres de encaminhar informacgdes sobre o comércio e
uso, conforme exigéncia da legislacdo paranaense.

Anteriormente a implementacdo do SIAGRO, esta obrigatoriedade era cumprida mediante o envio das
cOpias fisicas dos documentos para os drgdos fiscalizadores, o que gerava burocracia e custos
ambientais. Com a mudanga para o sistema eletronico, esta informacao é enviada rapidamente, sem
geracdo de residuos e de forma descomplicada.

Ainda, com o SIAGRO o profissional pode emitir suas receitas de maneira segura, sem a necessidade
de nenhum software pago, sendo valorizado o diagndstico e a assisténcia técnica, possibilitando ainda

a rastreabilidade e certificacdo.

1. EMBASAMENTO LEGAL

Decreto Estadual n? 6.107 de 19 de janeiro de 2010, publicado no Diario Oficial n2 8143 de
19/01/2010 e Portarias® publicadas pela Adapar.
Segundo interpretac¢do das normas citadas, o envio das informacg&es para o SIAGRO é semanal,

portanto atrasos no envio poderdo ser passiveis de processo administrativo e multa.

2. CADASTRO DE USUARIOS DO SIAGRO

Incialmente cabe destacar que para acesso aos servicos informatizados disponiveis aos
cidaddos, o Governo do Parand implementou o “Governo Digital”?, assim para utilizar o Siagro,
primeiramente deve-se providenciar este cadastro.

Devido a integra¢do de sistemas, como por exemplo, servigos do Detran-PR entre outros, salientamos
que o compartilhamento de senhas, além de ndo permitidos, expéem dados pessoais a terceiros. Assim

NUNCA fornega seu login e senha a outras pessoas.

O cadastro no Governo Digital esta disponivel em:

https://cidadao-cs.identidadedigital.pr.gov.br/centralcidadao/

! Consulta as Portarias da Adapar em: http://www.adapar.pr.gov.br/modules/fag/index.php
2 perguntas frequentes sobre o Governo Digital: https://www.governodigital.pr.gov.br/pagina-40.html
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Existem diferentes perfis de usudrios no SIAGRO, sendo que os niveis de acesso sdo
diferenciados, sendo eles: Administrador, Fiscal ADAPAR, Fiscal CREA-PR, Profissional de Agronomia,
Comerciante, e Tecnologia de Informacao (TI). As informacg&es exigidas para cadastros estdo listadas

no Anexo |, ao final deste documento.

2.1 Administrador

Exclusivo ao administrador do sistema.

2.2 Fiscal ADAPAR e Fiscal CREA-PR

Sao perfis fornecidos para as equipes de fiscalizacdo da ADAPAR e CREA-PR. Somente sdo

liberados para fiscais destas instituicoes.

2.3 Profissionais de Agronomia

Somente profissionais habilitados para a emissdo de receitudrio agronémico junto ao CREA-PR
poderdo emitir receitas no SIAGRO. O cadastro para profissionais é de responsabilidade do CREA-PR.

O profissional interessado deve entrar em contato com o CREA-PR através do telefone 0800
041 0067 e solicitar cadastro para o SIAGRO (ndo é a mesmo do sistema de ART on-line). Importante
salientar que este 6rgdo somente realiza o cadastro sob demanda, ou seja, ele nado é feito no momento
do registro do diploma.

Para o usudrio habilitado como “Profissional”, estdo disponiveis as abas “Receituario —

Receituario”, conforme ilustrado abaixo:

Figura 1 — Aba com as funcionalidades do perfil “profissional”.

SIAGRO

Receituario [}

Sao obrigac¢des dos Profissionais de Agronomia:
a) manter seu cadastro atualizado no SIAGRO;
b) zelar por seu login de usudrio e senha, ndo o repassando a terceiros;

¢) cumprir e acompanhar as informagdes dispostas na pagina inicial do SIAGRO.

A maneira de enviar receitas sera vista adiante.
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2.4 Comerciante

Somente empresas com Certificado de Registro como “Comerciantes de Agrotdxicos” podem
realizar a venda de agrotdxicos no Parana. Qualquer pessoa que possua vinculo empregaticio com a
empresa ou conste no contrato social poderd ser cadastrada para registrar as vendas diretamente no
SIAGRO, ou enviar arquivos de vendas gerados por sistema privado (upload de vendas). Para o cadastro
do usudrio, ver documentagdo necessaria no ANEXO |.

Ressalta-se que nado é possivel o cadastro da pessoa juridica da empresa como responsdvel pelo envio,

assim deve ser indicada uma pessoa fisica.

Sao Obrigacdes dos Comerciantes:

a) enviar informacgoes de vendas em no maximo uma semana ap6s a data da venda;

b) comunicar a ADAPAR, através da Unidade Local de Sanidade Agropecudria (ULSA) (para
localizar a unidade do seu municipio cliqgue aqui) quando ndo ocorrerem vendas num periodo
maximo de 7 dias;

c) manter atualizados os dados da empresa, do Responsavel Técnico (RT) e usuarios
cadastrados junto ao SIAGRO;

d) cumprir e acompanhar as informagdes dispostas na pagina inicial do SIAGRO;

e) manter atualizado o cadastro de funcionarios com senha.

Por questdo de seguranca, quando um funciondrio ndo pertencer mais ao quadro funcional, solicitar
seu desligamento ao administrador do Siagro, informando o nome e CPF do funcionario, e CNPJ da
unidade a qual este era vinculado.

2.5 Empresas Desenvolvedoras de Software / Departamento Tl

Empresas desenvolvedoras de software poderao solicitar cadastro para a realizacdo de testes
no SIAGRO, assim como departamentos de Tl de empresas que possuem vdrias unidades e que
desejam enviar informacgGes de maneira centralizada.

E obrigacdo da empresa de software, o acompanhamento das informac&es dispostas na pagina inicial
do SIAGRO, bem como o suporte ao seu sistema de geracao de arquivos para upload. A empresa

também deve estar atenta a mudancgas no layout de envio dos arquivos, quando se fizer necessario.
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3 EXIGENCIAS DE SOFTWARE E HARDWARE

O SIAGRO podera ser acessado mediante computadores, tablets e smartphones, contanto que
possuam:

a) conexdo Internet, de preferéncia Banda Larga;

b) navegador Mozilla Firefox atualizado ou compativel;

c) software Adobe Reader ou outro visualizador de arquivos PDF compativel.

Os sistemas on-line do Estado do Parana, sao desenvolvidos para serem 100 % compativeis com o
navegador (browser) Mozilla Firefox. Algumas funcionalidades podem ndo funcionar corretamente em

outros navegadores (Internet Explorer, Opera, etc.).

4 PAGINA INICIAL DO SIAGRO

De posse do login e senha, digitar o endereco do SIAGRO na barra do navegador de internet
(www.siagro.adapar.pr.gov.br). A pagina sera redirecionada para a “Central de Seguranga”, completar

as informacgGes do nome de login e senha. Clicar em acessar.

Figura 2 — Pagina Central de Seguranca, para acesso ao SIAGRO.

<« cC @ D@ nip identidadedigital.pr.gov.br/cent ¥ b, 28 4 ¥ i@ =

GOVERNO@

DO ESTADO DO PARANA
Central de
Seguranca

CELEPAR
R

Recomendamos ndo salvar senhas no computador, e cada usudrio deve memoriza-la. Ao compartilhar

o computador, um usuario poderd acidentalmente bloquear a senha de outro usudrio.
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Na pagina inicial do SIAGRO (exibida logo apds efetuar o login) sdo expostos todos os
comunicados referentes a alteracdes no Cadastro de Agrotdxicos do Parana?, ou alteracdes no SIAGRO

e na legislagdo), conforme figura 3.

Figura 3 — Exemplo de informagdes que sdo mostradas apds o login do usudrio.

Bem vindo ao Si de Moni do Comeércio e Uso de Agrotéxicos do Estado do Parana

IMPORTANTE

ATENGAO SENHORES USUARIOS
- 0 endereco do SIAGRO foi alterado para www.siagro.adapar.pr.gov.br apés 90 dias o endereco antigo sera desativado.

Alteracées Cadastro de Agrotéxicos 07/10/14

1. Informamos que o produto PENDULUM, reg no MAPA ne 03008, se encontra autorizado para comércio e uso neste Estado de acordo com a bula

aprovada pelo MAPA em 15/12/2014, com restricio de uso para o alvo biolégico Digitaria insularis. 2. Informamos que o produto AMERIS, reg no
MAPA n° 5514, se encontra autorizado para comércio e uso neste Estado de acordo com a bula aprovada pelo MAPA em 09/06/2014 3. Informamos
que o produto FIELD, reg no MAPA n° 5614, se encontra autorizado para comércio & uso neste Estado de acordo com a bula aprovada pelo MAPA em
12/06/2014 4. Informamos que o produto KUMULUS DF, reg no MAPA n® 02418592, teve sua classificagdo toxicoldgica alterada de IV para 111, e ainda
a inclusdo da cultura do caju. 5. Informamos que o produto TRICEA, reg n® 4414, se encontra autorizado para comércio e uso no Parand, de acordo
com a bula aprovada pelo MAPA em 30/04/14. 6. Informamos que o produto ACEFATO NORTOX, reg n° 16907, se encontra autorizado para controle

de Epinotia aporema na cultura da soja. O produto que teve sua Classe Toxicolégica alterada de Classe II - Altamente Téxico para a Classe I -

Extremamente Téxico.

ALTERACOES PARA PRODUTOS FORMULADOS A BASE DE ACEFATO
1. Como resultado da reavaliagio toxicolégica (RDC n° 45 de 02/10/13, publicada no DOU n® 193 de 4 de outubro de 2013, Secdo 1, p.115-116), foi
excluida a aplicacio costal & mpual, a aplicacio em estufas, o uso domissanitario e em jardinagem e o uso nas culturas de cravo, crisintemo, fumo,
pimentdo, rosa e tomate de mésa. Os produtos técnicos & base de acefato devem apresentar pureza minima de ingrediente ativo de 98 %. A partir
de 01 de fevereiro de 2015 a comercializagdo dos produtos formulados a base de ACEFATO somente sera permitida na apresentacdo de embalagens
hidrossoltveis dispostas em sacos metalizados.

HORARIO PARA UPLOAD DE ARQUIVOS
Arquivos com até 1000 receitas ou 1000 vendas - Qualquer horario
Arquivos com mais de 1000 receitas ou 1000 vendas (tamanho do arquivo até 10 MB) - das 19:00 as 23:00 hs

AlteracBes Cadastro de Agrotéxicos 01/10/14
1. Informamos que a partir desta data o produto CERCONIL SC, reg n® 1478799, teve seu cadastro cancelado. 2. Informamos que o produto LANCER
GOLD, reg n° 07912, se encontra liberado para comércio € uso no controle de Mysus persicae em tomate industrial, de acordo com a bula aprovada
pelo MAPA em 09/06/14. 3. Informamos que o produto PIVOT 100 SL, se encontra autorizado para comércio e uso neste Estado de acordo com a bula
aprovada pelo MAPA em 19/12/2007, com restricio de uso para Alternanthera ficoidea (tenella). 4. Informamos que o produto ESTRELA 500 SC, reg
n° 018307, se encontra autorizado para comércio € uso neste Estado de acordo com a bula aprovada pelo MAPA em 03/03/09, com restrico de uso
na cultura dos citros e para o alvo biolégico Erysiphe polygoni na ervilha. 5. Informamos que o produto BEST HD, reg n° 2514E se encontra
autorizado para comércio e uso neste Estado de acordo com a bula aprovada pelo MAPA em 28/05/14.

topo @

O conteudo destas informacGes é constantemente revisado e atualizado. As informacdes
referentes ao Cadastro de Agrotdxicos no Parand permanecem em média 15 dias, sendo

automaticamente removido apds este periodo em funcdo de espacgo na pagina.

5 EMISSAO DE RECEITUARIOS AGRONOMICOS

Existem duas maneiras de inserir receituarios ao SIAGRO:

5.1 Cadastro da receita manualmente

Esta é a maneira gratuita de se cadastrar uma receita. Apds cadastrada a receita ja estara no
banco de dados, ndo sendo necessario o upload (item 5.2).
Para a emissdo de receituarios diretamente na pagina, deve ser acessado o menu

Receitudrio/Receitudrio, conforme a figura abaixo:

3 http://celepar07web.pr.gov.br/agrotoxicos/pesquisar.asp
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Figura 4 — Emissdo da receita diretamente na pagina do SIAGRO.

SIAGRO Solrias iis i

do Estado do Parand

Upload Sair

Receitudrio > ReceituyReceitudrio
Venda de Agrotéxico A aba de vendas somente aparece se o profissional também possua habilitagdo como
Aaltiziter: SR
Cadastrar recenuario comerciante.

Numero do receitudrio: l ‘
CPF profissional: l |
ARTI 1

Data inicial de emissdo:

Data Final de Emiss&o:

Municipie de Aplicagdo: | __ s.lacione -- :

Microbacia: | - gelecione - &

Cultura: | __ sejecione -- °J

Home do alve: [~ solacione -- s

Selecione -- 2

\

{

[

{
Marca comercial do Agrotéxico: “__

CPF/CNPJ do Usudrio:

e b Lo

a) insira o numero do receitudrio (0o nimero do CPF do profissional habilitado estara
preenchido automaticamente e ndo podera ser editado);

b) para incluir um novo receitudrio clique em “Incluir”. Serd aberta uma nova tela para
preenchimento do receituario;

c) preencha todas as informacgOes obrigatdrias exigidas pela receita agronémica. Caso o
sistema retorne que o usuario ndo estd cadastrado no Reida, clique no “tab” preenchendo
manualmente a informacdo. De acordo com a Portaria Adapar 101/18 torna-se obrigatério

informar as coordenadas da propriedade, no formato Grau, Minuto e Segundo;

Para maiores informacgGes sobre aspectos técnicos dos produtos, poderdo ser utilizadas a pagina do

Cadastro de Agrotdxicos da Adapar® bem como rétulos e bulas dos produtos.

d) apds a inclusdo de todas as informacgdes clique em “Incluir” na parte final da pagina;
e) para imprimir o receitudrio insira novamente o numero do receitudrio e clique em
“Pesquisar”, aparecera uma tabela conforme a figura 5;
- . . , Cerles . .
f) Para visualizar a receita clique no icone na coluna “Exibir” da tabela, a receita sera aberta e

podera ser impressa ao se clicar no botao imprimir na parte final da janela;

4 http://celepar07web.pr.gov.br/agrotoxicos/pesquisar.asp
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Figura 5 — Tela demostrando a pesquisa de receita.

voiLar e

@ Exclusso realizada com sucessol

Cadastrar receituario

Numero do receitudrio: :]
CPF profissional:

Data inicial de emiss&o: :]

Data Final de Emissdo: :]

Municipio de AplicagZo: [ - Sajadons - 2

Microbacia: [ salecione

Cultura: | __ selecione -- &

Nome do alve: | _selecione - -

Marca camercial do Agrotéico: | sslacians - :

Pesquisar | Incluir | Voltar

Paginall de 1 : (Total de 1 registros)

[Exibir[Nimero do receituario  |Erro [Data emissdo |Municipio de aplicagdo _ |CPF/CNPJ Usuario | cultura |Alvo [Agrotéxico [Alterar]Excluir|

‘ ‘ 2345 ‘ - |os/10/2010 |Pm’\ta Grossa ‘054095 198-58 Soja ‘Blder’\s pilosa - Picdo-preta, Picdo, Pico-pico, Fura-capa ‘GRAMDXONE 200, ASSIST ‘ V4 ‘

de 1 (Total de 1 registros)

A coluna “Erro” se refere as receitas enviadas através de upload.

Com a edicdo da Portaria Adapar 101, de 13 de abril de 2018, internalizou-se a assinatura eletronica
nas receitas emitidas via Siagro. Assim frisamos mais uma vez que nao se deve fornecer a senha a
terceiros, visto as implicacdes juridicas que podem acarretar. Nas receitas emitidas diretamente no
Siagro, o profissional ndo precisa assinar graficamente, e em seu lugar o sistema gera um QR Code e

link para consulta do documento.

g) Em caso de algum dado incorreto, ndo sera permitida a alteragdo ou mesmo exclusdo da
receita, visto que a mesma ja recebeu a “assinatura eletronica”. Assim solicitamos total
atencdo do profissional ao aviar seu receitudrio. Se ainda assim, for configurado algum erro, a
receita ndo deve ser entregue ao agricultor, devendo ser emitida nova receita sem erro,

ficando as receitas erradas “em aberto”, ou seja, sem vendas vinculadas a ela.

O acervo das receitas ficara disponivel no sistema por dois anos. Assim, pode-se efetuar
pesquisa informando o nimero exato da receita, ou ainda se colocando as datas inicial e final de um
determinado periodo (ex. 01/01/2019 a 07/01/2019), sendo que as pesquisas deverdo limitar-se a um

periodo ndo superior a sete dias.

Apods preenchidas as informagBes (ex. numero da receita ou periodo) basta clicar em

“pesquisar”.
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5.2  Cadastro via envio de arquivo por upload

Para esta modalidade de envio, o profissional devera dispor de um programa que possibilite a
exportacdo das receitas em formato .csv (estes programas sdo pagos e nao distribuidos pela ADAPAR)
conforme o layout aceito pelo SIAGRO. E possivel o envio de um arquivo eletrénico contendo varios

receitudrios.

O suporte a estes sistemas terceiros cabe ao seu desenvolvedor, e ndo é feito pela ADAPAR.

Figura 6 — Cadastro de receita via “upload”.

SIAGRO Goiriasyete

Receituario Sair

pload = Receituario Receituario

[hr,
Venda de A\QTJOtéXiCO

Upload de Arquivos de Receituario

= Arquivo de Receitudrios: Nenhum arquivo selecionado.

Enviar | Validar Arguivo sem Enviar | Voltar |

a) Para o cadastro via “upload” localize upload — Receituario, conforme a Figura 6;

b) Clique em “Selecionar arquivo...”. Localize o arquivo de receita gerado pelo programa (caso
ndo saiba entre em contato com o suporte do seu programa);

¢) Ao clicar em “Enviar” o arquivo é mandado para o banco de dados do SIAGRO. Caso clique
em “Validar sem Enviar” o arquivo NAO E ENVIADO. Este é apenas um botdo para testar o arquivo
procurando erros que este possa conter;

d) Depois de envidado o sistema retornara uma mensagem informando o nimero de receitas

recebidas pelo SIAGRO.

Caso se deseje verificar se as receitas foram enviadas corretamente, a pesquisa pode ser

realizada conforme descrito anteriormente.

6 ENVIO DAS INFORMAGCOES DE VENDA

De acordo com a legislagdo, para ser permitida a venda de agrotdxicos, esta venda deverd estar
amparada por um receituario agronémico. O SIAGRO segue esta mesma légica, assim para que a venda

seja aceita, devera existir uma receita previamente cadastrada, a qual ficara vinculada a nota fiscal.
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Da mesma maneira que visto no envio dos receituarios, o procedimento do envio de vendas pode ser

realizado pela via “manual” ou por “upload”.

III

6.1 Envio das vendas “via manua

a) Entre com seu login e senha do SIAGRO - http://www.siagro.adapar.pr.gov.br

b) Na barra marrom ache a guia Receitudrio — Venda de Agrotdxico, conforme figura 7;

Figura 7 — Envio das informagdes de vendas via “manual”.

Receituario

Venda de Agrotoxico

ao Sistema de Monitorament

c) Preencha os campos “Numero da Nota Fiscal de Venda”, “Serie” e “UF”. O campo

Comerciante (CNPJ) ja estara preenchido. Clique no botao incluir (figura 8);

Figura 8 - Tela inicial de preenchimento das informag¢des da nota fiscal.

VULl W
Cadastrar Venda
NUumero da Nota Fiscal de 1000 Serie: 1 UF: Paranid -
Venda:
Data inicial de Venda: Data Final de

Venda:
Comerciante (CNPI): 67.614.579/0001-58
Numero do Receitudrio:

CPF do Profissional: L\)

Pesquisar | Incluir | Voltar |

IMPORTANTE: O CNPJ que aparecera preenchido é o da empresa ao qual o usuario tem vinculo. Caso
o usudrio mude de empresa ou filial (outro CNPJ), devera solicitar atualizacdo de seus dados de
cadastro. Caso contrario os dados da nota fiscal ficaram incorretos no sistema e a empresa sera

autuada.

d) Preencha todos os campos em “Dados da Venda” (figura 9). O campo “Receitudrios” devera
ser preenchido com TODAS as receitas de agrotdxicos que compdem a nota fiscal. Por padrao,

a UF vem preenchida como “PR”, devendo ser alterada quando necessario.
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Figura 9 — Tela de preenchimento das informagdes da venda.

Incluir Venda

Dados da Venda

* Data da Venda:
* N° da Nota Fiscal da Venda: 1g00 * Série: 1 *UF: Paran3 v

* CNPJ: 67 614.579/0001-58

Receituarios

= Nimero 0204130001 = CPF 548524 158-00 ” Quantidade 1 Incluir Receita
Receitudrio: Profissional: Venda (kg ou
litros):
2 CPF = . . _|Quantidade -
Niamero profissional Espécie|Alvo Produto/Agrotéxico Venda Excluir
0204130001 | 548 524.158-00 |Alface | b1YZlS Bersicae - Pulgdo-verde, Pulgdo- |acrara2s0we | 1.0 X

Incluir | Voltar

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Para isto preencha o “NUmero” (o numero do receituario devera estar exatamente igual ao ja
cadastrado no sistema, caso contrario o sistema ndo o reconhecerd), o “CPF do Profissional” (que
emitiu a receita) e a “Quantidade Venda (kg ou litro)”.

Obs.: neste ultimo campo, caso o produto esteja em outra medida de unidade, devera ser feita

a conversao para kg ou litro (ex. 1 galdo de 10 litros devera ser langado como 10 e ndo como 1, ou 2

pastilhas de 10 gramas devera ser lancada como 0,02 kg).

Importante: A correta conversdo deverd ser rigorosamente observada, pois caso constatado o erro a

empresa sera autuada.

Apds estes preenchimentos clicar em “Incluir Receita” (botdo cinza a direita).

Caso existam mais produtos nesta mesma receita, alterar os dados “Numero do Receituario”,
“CPF do Profissional” e a “Quantidade Venda (kg ou litro)”, e clicar novamente em “Incluir Receita”.

Repita a operacdo até que todas as receitas da nota fiscal estejam descritas na tabela,

conforme destacado em vermelho pela figura 10.
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Figura 10 — Exemplo de preenchimento de informacgao fiscal (nota) com dois produtos.

Incluir Venda

Dados da Venda

= Data da Venda:
* N° da Nota Fiscal da Venda: 1000 = Série: 1 *UF: Pparana -
= CNPJ:  15.649.205/0008-59

Receituarios

= NUMero 204130002 = CPF 359.847.169-41 * Quantidade 3 2 it
Receituario: Profissional: Venda (kg ou laduigReceit
litros):

. CPF s . . _|Quantidade o
Nimero Profissi = Espécie|Alvo Produto/Agrotéxico Vs Excluir
0204130001 | 359.847.169-41 |Alface |MY2US Persicae - Pulgdo-verde, Pulgso- |, ~raps 250 wG 1.0 X

verde-claro
0204130002 | 359:847.169-41 |s0ja | FieicOyerPa armigera - Lagarta do BELT 1.0 x

Incluir | Voltar
(*) Campo de preenchimento obrigatdrio.
|2 N

Apds todas as receitas que compdem a nota estarem listadas, clique em Incluir (indicado aqui

pela flecha azul). Apés clicar em incluir o SIAGRO confirma o envio das informacgoes.

As informagdes das vendas enviadas poderao ser acessadas por até dois anos, bastando que
se preencham as informagdes referentes ao numero da nota fiscal, a série e clicando-se em

“pesquisar”. Também podera ser feita a pesquisa através do periodo inicial e final.

Apds a pesquisa, serdo listadas as vendas, caso estas existam e poderdo ser visualizadas

maiores informagdes clicando-se em “exibir” (figura 11).

Caso o usudrio que esteja fazendo a pesquisa seja um profissional de agronomia, com acumulo da
funcdo de usudrios no Siagro de “profissional” e “comerciante”, a pesquisa de vendas ficara limitada
aquelas que foram autorizadas por receitas deste profissional. Para solucionar esta limitacdo solicitar

cadastro de funciondrio que ndo seja profissional de agronomia.
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Figura 11 — Pesquisa das vendas.

Cadastrar Venda
Numerc da Mota Fiscal Série: UF: Parana -
de Venda:
Data inicial de venda: pi/01/2014 Data Final de p7/01/2014
Venda:
Comerciante (CNPJ): 4p,941.575/0001-73 CPF/CNF]
Usudrio:
Nimero do

Receituario:
CPF do Profissional:

Pesquisar | Incluir | Voltar |

Pagina 1 de 1 : (Total de 2 registros)

- " = - Série |UF |Data Emissao |CPF/CNP] "
o
Exibir |[CNP] Comerciante | Razdo Social N2 NF NE NE |(Venda) Usudario Alterar|Excluir
[E] |40.941.575/0001.75 | AGROPECUARIOS LTDA - | 167781 PR [03/01/2014  |172.018.969-20
EFF
<-E=' 40.941.575/0001-78 | AGROPECUARIOS LTDA - | 167991 PR |06/01/2014 508.467.2858-34
EPP

Importante: O comerciante somente tem acesso aos dados enviados em seu CNPJ, ndo tendo acesso

aos dados de outras empresas.

6.2  Envio das vendas por upload

O processo é similar ao envio do arquivo de receitas via upload, bastando acessar o menu

“Upload” e sub-menu “Venda de Agrotdxico”, conforme a figura 12.

Figura 12 — Envio de vendas por upload

Receituario

Venda de Agrotoxico

d
Bem vindo ao Sistema de Monitorame

Na janela que sera aberta, devera ser clicado em “Selecionar arquivo...”. Busque o arquivo de

vendas referente ao periodo que se deseja informar (Figura 13), selecione o arquivo e clique em
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“Enviar”, uma mensagem retornara que o envio foi realizado. O botdo “Validar Arquivo sem Enviar”

apenas busca erros no arquivo, portanto ndo os envia ao sistema.

Caso o arquivo ndo possa ser enviado, o sistema retorna o erro e sua localizagdo. Sobre os

erros, maiores informagdes devem ser vistas em “ERROS APRESENTADOS DURANTE O UPLOAD".

O suporte a erros nos arquivos deve ser buscado junto a empresa que desenvolveu o programa para

exportar suas informacdes de venda.

Figura 13 — Sele¢do do arquivo de vendas.

Upload de Arquivos de Vendas

* Arquivo de Vendas: Menhum arquivo selecicnado.

t\} Enwviar | Walidar Arquiva sem Enviar | Valtar |
Informacdes para Upload
Enviar arquive
Tabela de Alves ?'___ . 4 @
Tabels de Culturas |! Area de Trabalho » v | g | Pesquisar Area de Trabalho o l
Tabela de Produtes Agrotdxi '\JU |
Tabela de Unidad . = =
e Organizar » Nova pasta = T = (7]
- . -
[ Favoritos ® 1 Bibliotecas
Pl Area de Trabalho | Pasta do Sistema
e — =
4. Downloads T
=l Locais =
1 J ? Pasta do Sistema
LA

7  RESTRICOES DO SIAGRO

O SIAGRO possui algumas restricdes em relacdo ao envio dos dados via “upload” visando a

performance do sistema e tendo por finalidade minimizar problemas operacionais.

7.1  Tamanho do arquivo e horarios para upload

A restricdo em relacao ao tamanho do arquivo de upload, tanto para receitas quanto para
vendas tem por finalidade de impedir o bloqueio do servidor em relacdo ao recebimento de
informagdes. Arquivos que possuam até 1000 registros (linhas no arquivo .csv) poderdo ser enviadas
em qualquer horario. Porém arquivos acima deste limite, somente sdo recebidos entre as 19:00 e

23:00 horas, sendo que mesmo dentro deste periodo o arquivo ndo podera ultrapassar 10 MB.
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7.2 Numero de usuarios vinculados a uma empresa

Visando preservar informacdes e aumentar a seguranca do sistema, um usudrio somente
poderd estar vinculado a apenas uma empresa, 0 que na pratica representa que apenas o funciondrio

autorizado pela empresa tera acesso as informacoes daquele CNPJ.

No caso de que uma empresa deseje centralizar o envio de suas filiais em um Unico usudrio,
podera ser solicitada uma senha de Tl, a qual permite o envio para multiplos CNPJ via upload, no

entanto somente usuarios com um vinculo Unico poderdo efetuar pesquisas de um CNPJ especifico.

7.3  Prazos para envio de dados

O Decreto Estadual n2 6107 de 19/01/2010 estabelece na alinea 12 que as informacg&es

deverdo ser encaminhadas até o primeiro dia util de cada semana.

Prevendo que podem ocorrer situacdes de ordem técnica que impecam o envio, o sistema
ficara aberto para recebimento do arquivo por até quinze dias, contados a partir da data da nota fiscal
mais antiga que componha o arquivo. No entanto deve-se salientar a extrapolacdo do prazo ndo deve

ser tomada como rotina, e sim apenas em casos excepcionais, que serao objeto de investigacao fiscal.

Assim deve ficar claro que o desrespeito ao prazo estipulado pelo Decreto 6107/10 podera ser

punido com multa.

8 ERROS APRESENTADOS DURANTE O UPLOAD

Os seguintes erros podem ser apresentados no momento do upload:

8.1 CPF ou CNPJ ndo cadastrados

Significa que o estabelecimento comerciante e/ou profissional ndo estdo cadastrados no

SIAGRO. Para solucionar este problema em:

a) Pararegistro do estabelecimento comerciante: entrar em contato com a unidade local
da Adapar que atenda seu municipio. Duvidas podem ser dirimidas pelo e-mail
gat.consulta@adapar.pr.gov.br

b) Profissionais: solicitar o cadastro do Siagro através da central telefénica 0800 041 0067.
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8.2  CPF ou CNPJ do usuario do agrotoxico ndao encontrado no arquivo

Significa que o numero do CPF ou CNPJ estdo errados ou inexistem. Geralmente esse erro esta
associado a falta de digitos nos referidos nimeros. A formatacao dos arquivos receita.csv ou venda.csv
deverdo seguir rigorosamente o layout padronizado. Entrar em contato com o suporte do programa

que gera 0s arquivos.

8.3  Vendas ja Cadastradas ou Receituarios ja cadastrados

Significa que estes arquivos ja foram langcados no SIAGRO. Quando existirem no arquivo a ser
enviado, informacgdes que ja estdo em sistema, misturadas com informagdes nao enviadas, o SIAGRO

recusara todo o arquivo, sendo necessario excluir as linhas de informacao ja existente no sistema.

Importante: Recomenda-se que o procedimento da separacdo seja realizado pelo suporte dos
programas para evitar desconfiguracdo dos arquivos. Antes do procedimento de exclusdo realizar a
busca do arquivo pelos procedimentos de pesquisa anteriormente descritos para confirmar se o

arquivo contém a mesma informacgao.

Para separar arquivos “enviados” dos “ndo enviados” proceder da seguinte forma:
a) Fazer o upload do arquivo;
b) Caso o sistema relate “Erro ao processar arquivo”, sera indicada a linha do arquivo, a
“Descri¢ao do Erro” e na terceira coluna o “Valor Encontrado no Arquivo”.
No exemplo a seguir, onde existem “Receitudrio ja cadastrado” o valor a que se refere sdo o

numero da receita e o CPF do profissional emissor.

Figura 14 — Erros encontrados ao processar arquivo.

1, Erro a0 processar arquivo.

Upload de Arquivos de Receituario

= Arquivo de Receitudrios: [ Selecionar arquivo.. | Nenhum arquivo selecionado.

Enviar | Validar Arquivo sem Enviar | Voltar

Informacdes para Upload

n2 Receita CPF

Tabela de Alvos

Tabela de Culturas

Tabela de Unidades

Relatério de Erros no Arquivo

[Namero da Linha [Descrigéo do Erro Valor no arquivo |
1 Receitudrio ja cadastrado 0000017269#A, 20012438049
3 Receitudrio ja cadastrado 0000017270#A, 20012438049
27 Receitudrio ja cadastrado 0000017271#A, 20012438049
29 Receitudrio ja cadastrado 0000017271#8B, 20012438049
31 Receitudrio ja cadastrado 0000017272#A, 20012438049
33 Receitudrio )3 cadastrado 0000017273#A, 20012438049
45 Receitudrio ja cadastrado 0000017749#A, 02650636980
47 Receitudrio ja cadastrado 0000017750#A, 02650636980
49 Receitudrio ja cadastrado 0000017751#A, 02650636980
51 Receitudrio ja cadastrado 0000017754#A, 02650636980
54 Receitudrio ja cadastrado 0000017274#A, 20012438049
56 Receitudrio ja cadastrado 0000017274#B, 20012438049
58 Receitudrio ja cadastrado 0000017275#A, 20012438049
66 Receitudrio ja cadastrado 0000017755#A, 02650636980
68 Receitudrio ja cadastrado 0000017756#A, 02650636980
70 Receitudrio ja cadastrado 0000017276#A, 20012438049
72 Receitudrio ja cadastrado 0000017277#A, 20012438049
74 Receitudrio i3 cadastrado 0000017278#A. 20012438049
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Para que se possa enviar o arquivo, deve-se excluir aquelas informacgOes que ja existem no
sistema:

a) Abrir o arquivo com o bloco de notas (ou outro visualizador de texto puro);

Figura 15 — Abertura do arquivo .csv com o Bloco de notas.

I Clicar com bot&o direito \
1 1 Abrir
Recql]  mprimi do mouse
7-Zip »
Abrir com > @ L\\floco de notas
ibreOffice Calc

Compartilhar com >
Microsoft Excel for Windows
W  Fazervarredura para encontrar ameagas...
Escolher programa padréo...

Restaurar versdes anteriores

Enviar para >
Recortar ..
Copiar

Criar atalho
Excluir

Renomear

Propriedades

b) Deverdo ser comparadas as linhas indicadas no SIAGRO com aquelas do arquivo aberto,
excluindo-se as ja existentes, sempre de baixo para cima, para manter a numeragao das linhas (no caso

do arquivo receita.csv deverdo ser excluidas as linhas “P” e “R” que comp&em a receita);

Figura 16 — Comparagdo do contelido do arquivo .csv (a esquerda) com os erros indicados pelo SIAGRO (a direita).
Destaque para os as linhas “repetidas”.

) recetacsy | I 33 Receitudrio ja cadastrado 0000017273#A, 20012438049
51 P;0000017593#B;39313930030;897;40;8;1; B a5 Receituario ja cadastrado 00000177494, 02650636980
92 R;0000017760#A;02650636980;111111; PAUL PERNLOCHNER;32243103915;;800.000; FAZEN ' 47 Receitudrio j& cadastrado 0000017750#A, 02650636980
93 P;00000177604R;02650636980;799:40;0.05;1;

54 R;0000017761#A;02650636980;111111; PAUL PERNLOCHNER;32243103915;;12.500; FAZEND a9 Receitudrio ja cadastrado 0000017751#A, 02650636980
5 P;0000017761#A;02650636980;2;20;0.4;1; 51 Receituario ja cadastrado 00000177544, 02650636980
96 R;00000177624A;02650636980;111111; TERUTO SHIMOSAKA;16493745853;;128.000;R0D. e

97 P00000177624A+ 026506369805 965732052571 54 Receitudrio ja cadastrado 0000017274#A, 20012438049
98 R;00000177624B;02650636980;111111; TERUTO SHIMOSAKA;16493745853; ;343.000;R0D. 56 Receituario ja cadastrado 00000172748, 20012438049
9 P;00000177624B;02650636980;1040;10.29;0.03;3; e

100 R;00000177634A;02650636980; 111111 ; TERUTO SHIMOSAKA;16493745853;;0.000;ROD. BR 58 Bere Rt I cat sty 00000172758 20012438049
101 P;0000017763#A;02650636980;1516;37;0.2;52; 66 Receitudrio ja cadastrado 0000017755#A, 02650636980
102 R;0000017764#A;02650636980;111111;KETLEN GIASSON RUFATTO;02478850966;;0.000;L 68 Receitudrio ja cadastrado 0000017756#A, 02650636980
103 P;0000017764#A;02650636980;1483;0.6;0.6;52;

104 R;0000017764#B;02650636980;111111; KETLEN GIASSON RUFATTO;02478850966;;20.000; 70 Receitudrio j3 cadastrado 0000017276#A, 20012438049
105 P;0000017764#B;02650636980;964;40;2717 72 Receituario ja cadastrado 0000017277#A, 20012438049
106 R;00000177654A;02650636980;111111;ESPOLIO ~ EVINHA FORMIGHERT;42716632987;:26 ||

107 P:00000177654A;02650636980;1639; 40;1.5:1; 74 Receitudrio ja cadastrado 0000017278#A, 20012438049
108 R;0000017766#A;02650636980;111111; ADELTR VALMOR TEIXEIRA CARNETRO;70658145991 76 Receitusrio j cadastrado 0000017279%A, 20012438049
109 P;0000017766#A;02650636980;67;5;0.3;1; S

110 R;000001776645;02650636980; 111111 ; ADELIR VALMOR TEIXEIRA CARNEIRO;70658145991 22 Receitusrio j& cadastrado 800001275028 02030630580
111 P;0000017766#3;02650636980;905;5;0.4;1; | 94 Receitudrio ja cadastrado 0000017761#A, 02650636980
e s e o % e 000001776224, 02650636350
114 P;00000177674A;02650636980;101;10;1.5;1; 98 Receitudrio ja cadastrado 0000017762#B, 02650636980
115 R;0000017768#A;02650636980; 111111 ; ADELTR VALMOR TEIXEIRA CARNEIRO;70658145991 g

I ————— b ——— N S—— 100 Receituario ja cadastrado 0000017763#A, 02650636980
117 R;0000017594#A;39313930030;11111111-1; DEALMINO AMADORI;12620475953;;2.000;GRA 102 Receitudrio ja cadastrado 0000017764#A, 02650636980
L[ 00029504¢R; 85313830030 23T SRS 1Y Apagar de baixo para cima, todas as linhas Receitudrio ja cadastrado 00000177648, 02650636980
119 P;0000017594#A;39313930030;101;5;1.5;1; = -

120 R+00000175954A5 39313930030 111111111 RUSENS CHERON; 39313 indicadas pelo SIAGRO Receituario ja cadastrado 0000017765%A, 02650636980
;00000175054 B, 39393930030, 2536 2007 27 108 Receitudrio j3 cadastrado 0000017766%A, 02650636980
122 R;0000017769#A;02650636980; 111111 ; VALUIR CARNEIRO; 63998181920;;0.000; FAZENDA

123 P;0000017769#A;02650636980;1516;0.72;0.2;52; | 110 Receitudrio ja cadastrado 00000177668, 02650636980
124 R;0000017770#A;02650636980; 111111 ; RAFAEL HUPALO;24438073987;;0.000;FAZ SANTO 112 Receitudrio ja cadastrado 0000017767#A, 02650636980
125 P;0000017770#A;02650636980;1516;0.8;0.2;52; e

126 R;0000017771#A;02650636980; 111111 ; ADELIR VALMOR TEIXEIRA CARNEIRO;70658145991 115 Receitudrio ja cadastrado 00000177684, 02650636980
127 P;0000017771#A;02650636980;1516;1.36;0.2;52; 122 & Receituario ja cadastrado 00000177694, 02650636980
i i e e e e 120 Recetusro 3 cadastrado 0000017770, 02650636950
130 R;0000017280$A;20012438049;11111111; VALDECTIR WURTZIUS;01609926994;;0.000;CHAC| 126 Receituario ja cadastrado 0000017771#A, 02650636980
e £ 00000272604 R y1200126368 09 SISTE /142 D B7IS2Y 128 Receitudrio j cadastrado 0000017772#A, 02650636980
132 R;0000017281#A;20012438049;11111111; NERCY BERTUOL TOMASINI;86131699968;;0.000/-

133 P;0000017281#A;20012438049;1516;4.6;0.2;52; 1 130 Receitudrio j& cadastrado 0000017280#A, 20012438049
134 R;0000017282#A;20012438049;11111111; ILDO ANGELO BONETTI;71841687987;;0.000;LI 132 Receiina 38 cadastrado 0000017281#A, 20012438049
135 P;00000172824A;20012438049;1223;2.5;0.3;52;

136 R;00000172824B;20012438049;11111111; ILDO ANGELO BONETTI;71841687987;;0.000;L] 134 Receitudrio ja cadastrado 0000017282#A, 20012438049
187 P;00000172824B;20012438049;1483;2;0.2;52; 136 Receitudrio ja cadastrado 0000017282#B, 20012438049
138[R;0000017773%A;0: 0f111111;SOLISMAR MARCANTE;02651285951;;0.000;LINHA i T

139| P;-ooooolvﬂa;zx;-ozssossssao[&1515;1:0.2;52; = =
14 R;0000017774%A; 111111;PAULO SERGIO PERERA:45170800991::22.500:FAZ | | 140 Receitusrio 3 10000017774 %A, 02650636980
Mj P;-0000017774;A;-czsscssssaoL—es7:130;a,—l:
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c) Apagar os espacos que ficaram pela exclusdo e clicar em “salvar” no bloco de notas para que

as alteracdes tenham efeito;

Importante: Efetuar todo o procedimento de baixo para cima, para que evitar a perda da ordem das

linhas.

Apds este procedimento efetuar o upload novamente. Caso nao reste nenhum erro o arquivo

é aceito pelo sistema (figura 17).

Figura 17 — Comprovante de envio de arquivos.

Confirmacdo de Recebimento [}

Recebemos do usudrio Fulano de Tal , na data 23/09/2014, 48 registros de receitas-

Imprimir

Para separar as vendas “enviadas” das “ndo enviadas” proceda da seguinte forma:
a) Fazer o upload do arquivo de vendas normalmente no SIAGRO e verificar a lista das linhas

gue constam como “venda ja cadastrada”, conforme a figura 18;

Figura 18 — Relatdrio indicando as vendas ja cadastradas.

Relatorio de Erros encontrados no Arquivo

Niamero da Linha Descricdo do Erro Valor Encontrado no arquivo

3 Venda ja cadastrada 80189319000146, 061690, 1, PR
6 Iy Venda ja cadastrada 80189319000146, 061703, 1, PR
8 Venda ja cadastrada 80189319000146, 061710, 1, PR
41 Venda j3 cadastrada 80189319000146, 061886, 1, PR
58 Venda j3 cadastrada 80189319000146, 061953, 1, PR
61 Venda ja cadastrada 80189319000146, 061968, 1, PR
62 Venda ja cadastrada 80189319000146, 061968, 1, PR
64 Venda ja cadastrada 80189319000146, 061990, 1, PR
65 Venda ja cadastrada 80189319000146, 061990, 1, PR
66 Venda ja cadastrada 80189319000146, 061990, 1, PR
67 Venda ja cadastrada 80189319000146, 061990, 1, PR
73 Venda ja cadastrada 80189319000146, 062023, 1, PR

b) O sistema relatara as vendas ja cadastradas, mostrando o CNPJ, nimero da nota fiscal, Série
e Estado;

c) Abrir o arquivo de vendas com o bloco de notas, conforme ja visto na figura 15;
d) Apagar as linhas indicadas pelos erros indicados, comparando o arquivo a ser enviado com

as informacGes de erros mostrada pelo SIAGRO (figura 19);
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Figura 19 — Arquivo venda.csv (a esquerda) comparado com tela de erros do SIAGRO (a direita). Em vermelho

destaque para as linhas de venda ja cadastrada.

1V;246153A;48850691904;061682
2 V;24615#B;48850691904;061682
3

4 V;24617$A;48850691904;061694;
S V;246184A;48850691904;061698;
€

7 V:246204A;48850691904;061708;1;
s

9 V;

o
»

8850691904;061722;

10 V; 8850691904;061723 8/09/201:
1 V; 8850691904; 061734 8/09/201:
12 V; 8850691904;061737 8/09/201:
13 V; 8850691904;061753 8/09/201:
14 V; 8850691904;061755 8/09/201:
18 V; 8850691904;061755 8/09/201:
16 V; 8850691904;061755 8/09/201:
17 v; 8850691904;061755 8/09/201:
18 V; 8850691904 061770 9/09/201
15 V; 8850691904;061771 9/09/201
20 V; 8850691904;061774 9/09/201
21 V; 8850691904;061775 9/09/201
22 V; 8850691904;061779 9/09/201
23 V; 8850691904;061781 9/09/201
24 V; 8850691904;061784 9/09/201
25 V; 8850691904;061791 9/09/201
26 V; 8850691904;061791 9/09/201
27 V; 8850691904;061792 9/09/201
28 V; 8850691904;061794 9/09/201
28 V; 8850691904;061809 9/09/201
30 V; 8850691904;061819 9/09/201
31V, 8850691904;061828 9/09/201
2V 8850691904;061828 9/09/201
33 V; 8850691904;061837 9/09/201
34V 8850691904;061843 0/09/201;
35 V; 8850691904;061852 0/09/201:
36V 8850691904;061859 0/09/201;
37 V; 8850691904;061860 0/09/201:
BV 8850691904;061866 0/09/201;
33V, 8850691904;061868 0/09/201:

40 V;246524A;48850691904;061874;

42 V;246544Ah;48850691904;061888;

52 V;246624A;48850691904;

8/09/2014;
08/09/2014;

08/09/2014;
08/09/2014;

;08/09/2014;

08/09/2014;

$80189319000146726.000; -

80189319000146742.000; -
80189319000146;42.000;

Upload > Venda de Agrotéxico

80189319000146;5.000;
80189319000146;5.000;

8018931900014672.000;

Upload de Arquivos de Vendas

1, Erro 2o processar arquivo.

80189319000146

= Arquivo de Vendas: Nenhum arquivo selecionado.

Enviar | Validar Arquivo sem Enviar | Voltar

Informacdes para Upload

Tabela de Alvos

Tabela de Culturas

Tabela de Produtos Agrotéxicos
Tabela de Unidades

Relatério de Erros encontrados no Arquivo

3

6

8

41
58
| &
Il 62
64
65
66
67
73

80189319000146

80189319000146;5.

Nimero da Linha

Descricdo do Erro

Valor Encontrado no arquivo

Venda ja cadastrada
Venda ja cadastrada
Venda ja cadastrada
Venda ja cadastrada
Venda ja cadastrada
Venda j& cadastrada
Venda ja cadastrada
Venda ja cadastrada
Venda ja cadastrada
Venda ja cadastrada
Venda ja cadastrada

Venda j cadastrada

80189854000157 , 061690, 1, PR
8018 9854000157 , 061703, 1, PR
80189854000157 , 061710, 1, PR
8018 9854000157 , 061886, 1, PR
80189854000157 , 061953, 1, PR
8018 9854000157 , 061968, 1, PR
80189854000157 , 061968, 1, PR
8018 9854000157 , 061990, 1, PR
80189854000157 , 061990, 1, PR
8018 9854000157 , 061990, 1, PR
80189854000157 , 061990, 1, PR
80189854000157 , 062023, 1, PR

d) Apagar os espacos que restaram ao se excluir as linhas ja enviadas e clicar em “salvar” para

que as altera¢des tenham efeito;

IMPORTANTE: Efetuar todo o procedimento de baixo para cima, para evitar a perda da ordem das

linhas.

e) Apds este procedimento efetuar o upload novamente. Caso ndo reste nenhum erro o

arquivo é aceito pelo sistema e retorna a mensagem de quantos arquivos foram enviados (figura 20).

Figura 20 — Mensagem de confirmacdo do recebimento de arquivos de venda.

Confirmacgdo de Recebimento

Recebemos do usudrio Fulano de Tal, na data 23/09/2014, 48 registros de vendas.
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8.4 Intervalo dos Dados Maior do que 15 dias

Ndo é essencialmente um erro, e sim uma trava do sistema caso a empresa nao atenda o prazo
de envio. Neste caso, entrar em contato com a Unidade da ADAPAR que atende a regido
(http://www.adapar.pr.gov.br/modules/contetido/conteudo.php?contetido=375), e informar que

possui arquivo em atraso, juntamente com sua justificativa.

8.5 Relagdo Cultura / Alvo / Agrotoxico Inexistente

Esse erro aparece somente no envio de receitas e demonstra que os dados constantes no
arquivo estdo divergentes com as informagcées do CADASTRO DE AGROTOXICOS
(http://celeparO7web.pr.gov.br/agrotoxicos/pesquisar.asp), ou seja, o alvo ou a cultura ou o
agrotoxico estdo incorretos.

O suporte a este tipo de erro devera ser buscado junto a empresa que presta suporte ao

programa de receitas contratado pela empresa.

8.6 O nome do arquivo deve ser “venda.csv”

O nome do arquivo para upload de vendas deve ser OBRIGATORIAMENTE venda.csv. Podem,
no entanto, haver outros caracteres entre “venda” e “.csv”.
8.7 O nome do arquivo deve ser “receita.csv”

O nome do arquivo para upload de receitas deve ser OBRIGATORIAMENTE receita.csv. Podem,

no entanto, haver outros caracteres entre “receita” e “.csv”.

8.8 A linha deve conter 9 campos

Esse erro aparece somente no envio de vendas, e demonstra que a formatagdo do arquivo
venda.csv estd diferente do layout exigido pelo SIAGRO. Entre em contato com o desenvolvedor do

software que gera o arquivo venda.csv.

8.9 A linha deve conter 27 campos

Esse erro aparece somente no envio de receitas, demonstra que a formatagdo do arquivo
receita.csv esta diferente do layout exigido pelo SIAGRO. Entre em contato com o desenvolvedor do

software que gera o arquivo receita.csv.
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8.10 Volume superior a 5000 Kg/L. Entre em contato com a ADAPAR

Foi necessdrio limitar em 5000 a quantidade relatada de agrotdxicos em virtude de que muitos
profissionais ou programas nao estavam realizando a conversao das unidades no momento de efetuar
os envios ao SIAGRO (ex. 5000 gramas devem ser informadas como 5 kg).

Caso a receita realmente tenha uma quantidade superior a 5000 kg ou L, a mesma devera ser
escaneada e encaminhada para o fiscal da ADAPAR que atende a regido a fim de ser langada no
sistema. Opcionalmente pode-se efetuar 2 (duas) ou mais receitas com valores inferiores a 5000 kg ou

L.

9 PESQUISA E EXCLUSAO DE DADOS DO SIAGRO

9.1 Receituario

Uma vez que o receituario agrondmico esteja cadastrado no Siagro ndo serd permitida sua
exclusdo, pois parte-se do principio que existem documentos fisicos no campo (produtor) e
comerciante, além de que o trabalho técnico ja foi executado pelo profissional (diagnéstico).

Desta forma, solicitamos total atenc¢ao do profissional ao aviar seu receitudrio. Se ainda assim,
for configurado algum erro, a receita ndo deve ser entregue ao agricultor, devendo ser emitida nova
receita sem erro, ficando as receitas erradas “em aberto”, ou seja, sem vendas vinculadas a ela.

Casos omissos poderdo ser objeto de verificacdo e modificacdes, pela coordenagdo do sistema.

9.2 Vendas

Para a exclusdo de vendas langadas no SIAGRO, deverd ser feita uma solicitagdo junto ao Fiscal
que atende o comerciante, justificando o motivo para a exclusdo. O fiscal devera solicitar
documentac¢do que comprove a necessidade desta exclusdo, anexando cépias destes documentos ao

processo administrativo, acompanhado do parecer fiscal.

GERENCIA DE SANIDADE VEGETAL | GSV - VERSAO SETEMBRO 2019



Manual de orientag¢des para uso do Siagro

10 LAYOUT DOS ARQUIVOS

Os arquivos de receitas e vendas deverdo ser configurados em .csv, sendo que a codificacdo

deve ser OCIDENTAL (ISO 8859-1).

10.1 Descrigcao dos campos do arquivo de receituarios

O arquivo é composto por duas linhas, sendo uma que se inicial em R ou r e outra que se inicia
emPoup.

A linha R fornece os dados obrigatérios da receita agronémica, separadas por ponto e virgula
()

A linha P fornece os dados relativos ao produto, separadas por ponto e virgula (;).

Tabela 1 — Descrigao dos campos da linhaRourr.

Posicdo Descricao Tipo/Valor Obrigatorio
0 Tipo de Registro "R" ou"r" Sim
1 Numero do Receituario Character Varying(15) Sim
2 CPF do Profissional Emissor do Receituario Character(11) Sim
3 NUmero da ART Character Varying(13) Néo
4 Nome do Usuario do Agrotéxico Character Varying(50) Sim
5 CPF/CNPJ do Usuério do Agrotéxico Character Varying(14) Sim
6 Nome da Propriedade Character Varying(100) Nao
7. Tamanho da Area de Aplicacio Decimal Sim
8 Localizacdo da Propriedade Character Varying(100) Sim
9 Municipio de Aplicacéo Interger Sim
10 Cddigo da Microbacia (deixar em branco) Interger Néo
1 Latitude da Propriedade Character(7) Sim
12 Longitude da Propriedade Character(7) Sim
13 Caddigo da Cultura Interger Sim
14 Cddigo do Alvo Interger Sim
15 Diagndstico Character Varying(100) Sim
16 Data da Emissdo (DD/MM/AAAA) Date Sim
17 Modalidade e Epoca de Aplicacio Character Varying(550) Sim
18 Intervalo de Seguranca Character Varying(80) Sim
19 Precaucdes de Uso Character Varying(550) Sim

20 Orientacdes de Manejo Character Varying(160) Nao
21 EPI Character Varying(100) Sim
22 Outras Informacdes Character Varying(550) Néo
23 Numero de Aplicacdes Interger Sim
24 Cddigo Hash Character Varying(100) Nao*
25 Repositdrio Publico Character Varying(250) N&o*
; Character(1) "D" - Assinatura Digital ;
26 Tipo Assinatura o "M" —Assifaturs Maiiual Sim

* Os campos 24 e 25 serdo de preenchimento obrigaténo para receitas assinadas com certificacéo digital. O campo 26 sera
obrigatdrio para todas as receitas, sendo utilizado para diferenciar o tipo de assinatura do profissional.
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Tabela 2 — Descrigdao dos campos da linha P ou p.

Posigao Descrigao Tipo/Valor

0 Tipo de registro "p" ou "P" Sim
1 Mumero do receituario Integer Sim
2 CPF do profissional Agronomia Character(11) Sim
3 Codigo do Agrotoxico/Produto Inte ger Sim
4 Quantidade a Adquirir Decimal Sim
5 Dose Decimal Sim
6 Unidade Integer Sim
Observacoes:

- Para os campos do tipo decimal usar "." (ponto).

“.n

- Todas as linhas (receitas, produtos e vendas) devem ser finalizadas com “;”.

a) Exemplo de Registro de receituario completo com as duas linhas. O nome do arquivo devera

ser receita.csv

R;123;00837154980;1111;Marcelo José da Silva;00751758980;Fazenda Alvorada;100,;BR-
116;4106902;;,251200;481200;50;60;Diagnostico;24/11/2009;Modalidade_Epoca_Aplicacéo;intervalo_seguran
ca;Precaugbes_Uso;Orientacdes;EPI;Outras;2;;;M;

P;123,00731754980;101,100,10;1;

b) No caso de uma receita possuir dois produtos deverao ser repetidos os campos referentes
a localizagdo e alterando-se os dados sobre o produto que forem necessarios. A

numeracdo serd separada utilizando-se #A e #B:

R;12345#A;02386753131;;Marcelo José da Silva;43477709306;Fazenda Alvorada;100;BR-
16;4106902;;;;531;1720;Presenca de praga tal;23/05/2014;Modalidade_Epoca-de-Aplicacdo;Intervalo de
segurancga,Precaugdes de uso;orienta¢des;EPl;outras;2;;;M;

P;12345#A,02386753131,;1830,;100,10;3;

R;12345#B;02386753131;;Marcelo José da Silva;43477709306;Fazenda Alvorada;100,;BR-
16;4106902;;;;,531;1720;Presenca de praga tal;23/05/2014;Modalidade_ Epoca-de-Aplicacdo;intervalo de
segurancga,Precaugbes de uso;orienta¢des;EPl;outras;1;;,;M;

P;12345#B,02386753131,1940;100,10;1;
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De acordo com a Portaria n? 188 de 24 de junho de 2019, tornou-se obrigatério a inclusdo da

coordenada geografica referente a localizacdo da propriedade em receituario agronémico.

Salientamos que este ponto ndo é necessariamente o local da aplicacdo. O formato impresso (via em

papel que serd entregue aos agricultores e revendas) devera apresentar a coordenada em Graus,

Minutos, Segundos, no formato como exemplificado abaixo:

Latitude: 22°41'29" S Longitude: 52°00'26" O

Quanto ao arquivo receita.csv, preencher os campos 11 e 12, conforme exemplos em vermelho

abaixo:

R;2,47766222540;teste;12025687001;Fazenda Alvorada;100;BR-
116;4106902;,224129;520026,;531,1786,;Presenga de praga tal;26/04/2018;Modalidade_Epoca-de-
Aplicagdo;Intervalo de seguranga;Precaugles de uso, orientagées;EPl;outras;2;;;M;

P;2,47766222540,;1465,;10,10,3;

R;1#A;47766222540;;teste;12025687001;Fazenda Alvorada;100;BR-
116;4106902,,;224129;520026,531,1720;Presenca de praga tal;26/04/2018;Modalidade_Epoca-de-
Aplicagdo;Intervalo de seguranga;Precaugdbes de uso; orientagées;EPl;outras;2;;;M;

P;1#A;47766222540,;1465,10,10;3;

R;1#B;47766222540;,teste;12025687001,Fazenda Alvorada;100;BR-
116;,4106902;;224129;520026;531,;1786;Presenca de praga tal;26/04/2018;Modalidade_Epoca-de-
Aplicagéo;Intervalo de sequranga;Precaugdes de uso; orienta¢des;EPl;outras;2;asdfasdf;https://exemplo.com;D;

P;1#B;47766222540,1465,;10;10,3;

10.2 Descrig¢ao dos campos do arquivo de vendas

O arquivo de vendas devera se chamar venda.csv sendo composto por apenas uma linha. A
numeracdo do receituario devera ser informada por todos os caracteres que o componham (ex.

5425#A, 542548 ...)
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Tabela 3 — Descrigao dos campos da linha V ou v.

Posigdo Descrigdo TipofValor Obrigatério
0| Tipo de registro W oou "W Sim
1| Ndmero do receitudrio Integer Sim
2| CPF do profissional Agronomia Character(11) Sim
3| Ndmero da Mota Fiscal Character Varying(30) Sim
4| Série da Mota Fiscal Character (3) Sim
5| UF da Nota Fiscal Character (2) Sim
6| Data da wvenda (dd/mm/aaaa) Date Sim
7| CNPJ do Comerciante Character(14) Sim
8| Quantidade Comercializada de Agrotdxico Decimal Sim

Observagoes:

Quando uma nota fiscal possuir mais de uma receita, repetir os dados do registro da venda
alterando somente o nimero da receita e o volume vendido efetivamente.

Exemplo:

V;100,00731754980;5500;AA;PR;04/07/2011,06280186000166,35;
V;101,00731754980;5500;AA;PR;04/07/2011,06280186000166,50;

11 DESBLOQUEIO, RECUPERACAO OU ALTERACAO DE SENHAS

As operacOes de desbloqueio, recuperacdo ou alteracdo de senha podem ser realizadas
diretamente pelos usuarios através do link abaixo:

https.//www.sentinela.pr.gov.br/sentinela/portalAutoatendimento.do

Figura 21 — Tela do Portal de Autoatendimento.

€ @ rops sentinels.pr.gov.br/sentinela/portal Autostendimento.de TE A S =

f Sentinela A W e

Portal de Autoatendimento

Desbloguear Usuario
Recuperar / Alterar Senha

Recuperar Login

topo @
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ApOds entrar no portal, o usuario devera selecionar uma das opg¢des (figura 21), seguindo as

orientacdes em tela, e preenchendo os itens requeridos.

IMPORTANTE: O sistema encaminharda as informacles especificamente para o e-mail que estd
cadastrado na conta do usuario. Ou seja, o usuario deve estar atendo ao e-mail que ele informou no

momento do cadastro na Central de Seguranca.

Devido configuragdes em sua caixa de e-mail, este podera ser entendido como spam. Desta

forma verifique na lixeira ou spans caso o e-mail ndo esteja em sua caixa de entrada.

REVISOES DO DOCUMENTO

DATA ALTERACOES (descrigdo)

24/09/2019 Inclusdo das alteragdes dadas pela Portaria Adapar 101/18; novos layouts; Central de
Seguranca.
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ANEXO |
ORIENTAGCOES PARA CADASTROS

Primeiramente, independente da finalidade do cadastro, o usudrio deverd acessar a Central de

Seguranca do Estado do Parand, e efetuar o cadastro através do link:
https.//cidadao-cs.identidadedigital.pr.gov.br/centralcidadao/
Obs: Escolher como login o nimero do cpf !!!

Depois de efetuado o cadastro na Central de Seguranca, seguir os passos abaixo, dependendo do perfil

a ser acessado:

a) Para o cadastro de profissionais que efetivamente emitem receitudrio, a solicitacdo deverd ser
feita ao CREA-PR, por meio do telefone 0800 041 0067.
b) Para os perfis de “Comerciante” (que apenas informam receitudrio e vendas dos profissionais

da empresa) e de “TI”, enviar os dados abaixo para o e-mail luiz.pasqualin@adapar.pr.gov.br

Nome completo:

RG informando o Estado de expedicao:

Data de nascimento:

CPF:

CEP:

Logradouro:

Ndmero:

Bairro:

Complemento:

UF:

Municipio:

Telefone e e-mail:

CNPJ da unidade de venda (para Tl ndo é necessario):

Escaner de vinculo empregaticio (carteira de trabalho ou holerite ou contrato de trabalho ou contrato
social).

NAO SERA REALIZADO CADASTRO NA FALTA ALGUM ITEM ACIMA

OBS: CASO O PROFISSIONAL TAMBEM FIQUE ENCARREGADO DO ENVIO DAS VENDAS DEVERA ADOTAR
OS PROCEDIMENTOS A e B.
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